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Manual de usuario

Introduccion

El Si stema Nacional de Tr8mites Electr-nicos fASINATECO
de cualquier tipo de tramite solicitado a través del portal de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales
(SEMARNAT). El proceso se realiza de manera automatizada sin que los interesados acudan de manera
presencial a Contacto Ciudadano. Asimismo, los tramites presentados por este medio tienen la misma validez

juridica que los tramites que se presentan fisicamente en las oficinas de SEMARNAT ya que cuenta con el uso

de la firma electrénica avanzada utilizando los certificados digitales emitidos por el SAT.

Es importante consultar este manual antes y durante la operacién del sistema ya que mostrara los procedimientos
a seguir para el buen funcionamiento de la solucion.

Objetivo

El objetivo primordial de este manual es ayudar y guiar al usuario a utilizar el Sistema Nacional de Tramites
El ectr-nicos ASI NATECO.

Dirigido a.

Este manual esta orientado a los representantes legales de las empresas y usuarios, que tengan la necesidad
de presentar un tramite ante la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT).
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Proceso de solicitud de tramites electronicos

El proceso de solicitud de un tramite electrénico en SINATEC, se realiza en 5 pasos.

1. Enrolamiento
solicitante

Registra
usuario/contrasefia
(Representante Legal

"RL") y Empresa
(Promovente)
capturando suCURB/
RFCrespectivamente

ELRLingresaal SINATE(
con su CURP/RFC,
contrasefiay
Captcha

-- Registro de usuario

SINATEC verifica
autenticidad del usuario
validando y obteniendo

susdatosen RENAPO

Captura los datos
generalesy domicilio de
laempresa, adjunta y
firma electronicamente
los documentos
generalesrequeridos

(representante legal) y entidad

Silosdatosdel CURPson
correctos, se envia
correo electronico con las Seactiva el usuario
instrucciones de
activacion deusuario

El Representante Legal
(RL),ensucasoregistra a

otros RLy capturista(s) LosRLy capturistas
adjuntando y firmando reciben correo de
electrénicamente su activacion y asignacion
respectiva identificacion de contrasefia
oficial
E—
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Silainformacién escorrecta
firma electronicamente la
aprobacion, delo contrario
se envia correo con la
informacion queserequiere

Conlainformacion aprobada
el promovente podré solicitar
cualquier tipo de tramite
electrénico

Semarnat revisa la
informacion ydocumentos
generalesdel promovente

2. Alta de tramites  electronicos

1 Elregistro del tramite lo puede realizar cualquier representante legal o capturista registrado en el
SINATEC

1 EISINATEC, controla en tiempo establecido para capturar o adjuntar los requisitos generales del
tramite.

1 EI SINATEC tiene la relacién operacional con el sistema SINAT y los Sistemas Satelitales para

gestionar el acceso y tiempo de captura de la informacion temética del tramite

El SINATEC, crea el expediente electronico del tramite

El SINATEC, aplica la firma electrénica del representante legal a los documentos adjuntos al tramite

(expediente electrénico)

= =

Durante el tiempo

Siel tramite esgris EIRLAdjunta yfirma establecido de

el SINATEGolicita electronicamente

capturar los datos losrequisitos . é:jﬁr?ttgrrg'asé?gzsl)ig;?

El RL identifica el
tipo detramite que Se muestra los
desea solicitar y requisitos generales

del establecimiento generalesysecrea

selecciona el Tema, que requiere el
para obtener su el expediente losdocumentos

Subtemay Tramite tramite
Electronico.

Namerode Registro electrénico del generalesylos

Ambiental - requisitos del
Ll tramite
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Enel SINATECel RL Aldetectarse que solo
realiza el monitoreo faltan dosdiasde
del tramite, verificando captura, seenviaun

el avance, dias de correo al RL
captura y acceso al informando la
SistemaSatelital situacion del tramite

3. Registro de informacion  tematica en el Sistema Satelital

ELSINATEGeenlazara
automaticamente con
el Sistema Satelital

para el registro de
informacion tematica
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El Sistema Satelital
provee la consulta del
Expediente Electrénico

A la conclusion del
registro de documentos

electrénicos, se firman Informa al SINATEG

finalizacién decaptura
de informacién tematica

electrénicamente yse
envian al Expediente
Electrénico del SINATE(
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4. Firma electronica del trdmite ygeneracion del nimero de bitacora

Siel RLestddeacuerdo
conlainformacion
presentada en el Segenerael nimero de Se generay firma
expediente, firma bitacora y/o proyectoy electrénicamente la

El tramite pasa a
procesode evaluacion
por parte de Semarnat

yel promovente solo
podra realizar consulta
del tramite

electrénicamente el junto consufolio seda constancia de recepcion
tramite con su seguimiento al tramite del tramite
certificado digital del
SAT

5. Generacion de notificacion  del tramite

1 Se genera el Oficio de Notificacibn que contempla los procesos administrativos que se encuentran
detallados en la Ley de Procedimiento Administrativo: Prevencion (Solicitud de informacién faltante) o
Solicitud de informacion adicional o conclusion.
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Semarnatgeneray firma
electrénicamente el
oficio de notificacion, en
dondesemencionala

Prevencion (Solicitud de
informacion faltante) o
Solicitud de informacion
adicional oconclusién.

Eloficio se muestraen
la consulta de
Notificacion.
Enelmomentodequeel
RLabre la notificacion,
sedapor notificado al RL
y el sistematoma fecha
y hora

*Dependiendo del
resultado de la
evaluacion, eltramite
pasara como tramite
concluido o como
tramite con solicitud de
actualizacién de
informacién

Si el tramite solicita
actualizacion de
informacion el
promovente actualizara

la informacion requerida
yaseaenla solicitud de
requerimientos odel
sistemasatelital
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6. Conclusion del  tramite

Al finalizar la
actualizacion o
informacion adicional,
nuevamente el RLfirma
electronicamente el
tramite con su certificado

digital del SAT

Sieltramite hafinalizado
lasetapasdel procesode
evaluacion, éste se

Eltramite pasaal proceso
detramite enevaluacion
visualizara entramites
concluidosysegenerara
suresolutivo

yseejecuta el proceso
del paso4
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Requerimientos Técnicos

Para ingresar al sitio del Sistema Nacional de TramitesE|l ectr - ni cos

Navegador de Internet

V  FireFox 36.0 o superior
V  Chrome Version 43.0.2357.134 m o superior

Java
V Java Versién 8 Update 45 o superior

Sitio de Operacion SINATEC

ASI NATECO, se

La direccién web del sitio del SistemaNa ci on al de Tr8&mites eBl ectr- -nicos

https://sinatec.semarnat.gob.mx

Estructura del Sitio de Operacion SINATEC

El sitio web del SINATEC contiene 5 secciones.

1. Seccion de enlaces a sitios de la Secretaria del Medio Ambiente y Recursos Naturales

2. Seccion de menu general del SINATEC

3. Seccidn de trabajo u operacion

4. Seccién de informacion de beneficios del SINATEC
5. Seccion de informacién general de SEMARNAT

6. Seccion de ayuda

Péaginallde 108
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gob.inx

SEMARNAT

N >IN0
Ingresar datos de usuario

RFC Solicitante~: © (G -WNNN

CURP usuario~: ©

Contrasefias: ©

Captcha~: @

N - oNignaree

Limgear

(iisare sy casiiasets)  fegls nues daa’ (ASUAr Aueh ceureissisecs eis?

Sistema Nacional de Tramites Electrénicos 0 S |

NA-

Tramtes Goberno Parucipa  Datos Q

inice  Ayuda

Soicuarce: Perscra fUCH. ™ON O SNCHT O §I0ETS QUE Se3eS TRFITNETIE SATA resiTIN TATIES e OnCos anle SEVARNAT

Beneficios

Entrega de informacién electrénica en un solo punto de

de imporiadn, exg:

NEresd en lingd, una SOI8 vel i &n un 5080 punto o8

et Tl

Mejora logistica, Sin format
liperacién g mercancies

cagena lo

M3s transparencia. L3 sLtomatzacién Se o procesas de

Atencién permanente desde cualquier lugar. Lo

informacsdn puede ser envia

quier g8 de¢l 3A0, gesse

SudquR uier lugar 9¢l mundo

Enlaces {Qué es gob mx?

£3 ¢1 207081 0D Co RTReS Informasida y CorTTEeSdn

Zalormas

> oo ne1ge Traniaatenss cocesens igermis
Sxmema nfgmey

-3

3 3 Cuaiguier hora seradores

RroporCIons un mejor Conirdi de

Contacto

Vesa ce 3008 Suces ¢ nformasdn
FOOTHSINTONTLTTE §IT

e . aias
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Enrolamiento Usuario y Entidad Solicitante

Nuevo Usuario
Para ingresar al Sistema Nacional de Tr8mites Electr - n

vez a la entidad (persona fisica, moral o entidad de gobierno) y al usuario (representante legal) que
requiere realizar una solicitud de tramite ante SEMARNAT. Una vez que se hayan registrado podra

actualizar su informacion, dar nuevos usuarios y solicitar cualquier tipo de tramite electronico.

1. Pararealizar el registro, en la pantalla principal de inicio de clic en la opcion

¢ Eres un nuevo usuario?

gOb Trémites Gobierno Perticipa Datos Q
SEMARNAT Imicie Ayuds
# > Inicic

Ingresar datos de usuario

RFC Solicitante= @
CURP usuario*: @
Contrasefia« @

Captcha+ @

MEos Marcadas Con = 50M o0 '55:0’-:5
Limpiar Identificarse
ario? | gActiver nuevo representante e

Ontrasensy |isresu LEVE USUS

2. Se muestra Nuavopsuaribpcal | a A
gob Tramites Gobierno Participa Datos (=}
SEMARMNAT Inicio Ayuds

# > Inicio > Nuevo usuario

Nuevo usuario

RFC Solicitante*: @

Captcha*: @
* Campos obligatorios

solicitante: Persona fisica, moral o entidad de gobiernc que desea registrarse para realizar tramites electrénicos
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3. Capture RFC del solicitante (persona fisica, moral o entidad de gobierno)

4. Capture la captcha que se muestra en el recuadro. Cada que actualice la pagina o se capture
errbneamente la captcha mostrara nuevos valores
De clic en el boton Registrar.

6. Se muestrala pantallaconlosdA T®r mi nos y C,adeauso deliSINATEE,dea y si esta de

acuerdo de clic en el botén fAceptar términos y condicionesa

gOb' Trémites  Gobierno  Perticips  Datos  Q

SEMARMAT Inicio  Ayuds

# »Inicio » Nuevo usuario

Términos y condiciones

Con el objeto de regular el usc de la firma electronica avanzada en la solidtud de trémites & través del Sistema Nacional de tramites
electrénicos, en lo sucesive, "SINATEC del portal electrénico de https:/sinatec semarnat.gob.my, se establecen los presentes “Términos y

condiciones”.

La persona que haga uso del sitio de Internet antes citade, en adelante "el usuario, debe aceptar los presentes términas v condiciones,
por lo gue se le sugiere que los lea y analice detenidamente antes de continuar usando dicho sistema, ya que por &l simple uso o acceso 2
cualquiera de las pdginas que integran el SINATEC se entenderd que acepta y estd de acuerdo tacitaments en obligarse a cumplir con
estos términos v condiciones.

El usuario tendrd acceso al SINATEC a través su dominio de http/fwww semarnat gob.mx v a través de sus funcionalidades y
contenidos podré realizar diverscs trémites relacionades con el chieto para el cual fue creado SINATEC. El usuario acepta ser el dnico
ponsable de |z informacién enviada al SINATEC a través del sistema, asi como de la existencia v veracidad de la documentacion
cionada con el acto juridico que se inscriba y de la identidad de las personas que lo celebran.

Es necesario que el usuario firme electrénicamente las operacicnes gue realice a través de SINATEC, entendiéndose satisfecho dicho
requisite al utilizar Ias firma electrénica avanzada expedida por el SAT en su calidad de auteridad certificadora en términes del articulo 23
celalevde Fira Flectranica svanzads

7. Se muestra | a paRda@ildtar diddat os par a
gob Trémites  Gobierno  Participa Dztos Q
SEMARNAT Inicie  Ayuds

# >Inicic » Nuevo usuario

Nuevo usuario

Datos para registro

RFC Solicitante: ABADSD4233X%

Razon social*:

Entidad de gobierno
Datos del representante legal
CURP del representante*: @
Correo electrénico*: @
Confirmacién de correo*: @

Contrasefia*: @

Confirmacion de contrasefia*: @

* Campos obligatorios
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a. Si el R.F.C del solicitante corresponde a una persona fisica, el sistema muestra el R.F.C. y
solicita capturar los siguientes datos:

Il.
Il
V.

V.
VI.

C.U.R.P. del representante: Si la persona fisica tiene un representante legal capture el
CURP de su representante, de lo contrario captura su propio CURP.

A través del RFC y CURP ingresara al SINATEC.

Correo electronico: Correo electrénico donde recibird todas las notificaciones de tramites
Confirmacién de correo electronico: Confirmacion del correo electrénico

Contrasefia: Contrasefia del representante legal que utilizara para ingresar al SINATEC. La
contrasefia debe contener minimo 8 caracteres, contar con al menos una letra mayuscula,
una letra minuscula, un nimero y un caracter especial. /'@#$%"&*()[]|\

Confirmacién de contrasefia: Confirma la contrasefia.

Al termino de clic en el boton fRegistraro.

b. Siel R.F.C del solicitante corresponde a una persona moral o de gobierno, el sistema muestra
el R.F.C. y solicita capturar los siguientes datos:

VI.

VII.
VIII.

Razédn Social: Razon social de la empresa o entidad de gobierno solicitante

Entidad de Gobierno: Seleccione esta opcion si la entidad solicitante es una entidad de
gobierno.

Datos del Representante

C.U.R.P. de representante legal: CURP del representante legal de la empresa

A través del RFC y CURP ingresara al SINATEC.

Correo electronico: Correo electronico donde recibird todas las notificaciones de tramite
Confirmacidén de correo electrénico: Confirmacion del correo electronico

Contrasefia: Contrasefia del representante legal que utilizard para ingresar al SINATEC. La
contrasefia debe contener minimo 8 caracteres, contar con al menos una letra mayuscula,
una letra minuscula, un nimero y un caracter especial. /'@#$%"&*()[]|\

Confirmacion de contrasefia: Confirma la contrasefia
Al termi no de Redistraro en el bot - n A
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goh Trémites Gobierno

SEMARMAT
# »Inicio » Nuevo usuario

Nuevo usuario

Datos para registro

RFC Solicitante: ABADS042
Razoén social*:

Planet Media

# Entidad de gobierno

Datos del representante legal

CURP del representante*: @
SAR|780713FDFNYLO4
Correo electrénico*: @
jose solis@planetmedia.com.mx
Confirmacién de correo*: @
jose.solis@gplanetmedia.com.mx
Contrasefia*: @

* Campos obligaterios

8. Semuestralapant al Avasood e efin el cual se informa el estat

Electronico al cual se le enviaran las instrucciones para la activacién del usuario.
9. Declicenelbotoni Ac ep.t ar 0
gob Trimites  Gobierno  Participa  Datas  Q,
SEMARNAT Inicie  Ayuds
# »Inicio » Nuevo usuario

Nuevo usuario

Aviso

Su registro se ha realizado correctamente y recibira un correo a su cuenta jose solis@planetmedia.com.mx con las instrucciones para

confirmar el registro

Pagina 16 de 108



SEMARNAT

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE
Y RECURSOS NATURALES

Manual

Sistema Nacional de Tramites Electronicos 0 S1 NA”~

10. Se muestra la pantalla de Inicio

gobTi

SEMARMAT
# »Inicio
Ingresar datos de usuario
RFC Solicitante+: @
CFE37081401A

CURP usuario+ @
SAR)780713HDENYLO4

Contrasefia*: @

Captcha= @

| 24mzh|

. 24meh

e con * son obligatorios

PGS Marcacos o

Trémites

Gaobierno

Psrticips  Destos Q@

iEs foride
Imicio Ayuds

11. Recibira un correo electronico de SEMARNAT con la notificacién de alta de representante en

SINATEC.

VIsinatec@semarnat.gob.mx

Motificacion de alta de representante en SINATE
nombre Apellido ApellidoZ2 COYOACAN DNS Por este...

mar 31,703

(Ejemplo de imagen en bandeja de entrada de correos electronicos, es posible que este correo lo pueda encontrar en la

bandeja de Correo no deseado).

12. Para confirmar su registro, siga las instrucciones indicadas en el correo de notificacion.
a. En el correo de notificacion, podra hacer clic en el link fi a qou 20
pegarla en un navegador de internet para continuar con su registro al sistema SINATEC.

podr 8 copiar
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gob.mx ~  SEMARNAT

SECRETARIA DL MEDID AMBIEHTE ¥

Alta de Usuario

Usuario:nombre Apellido Apellido2
Razdn Social: PLANETMEDIA

Por este medio se le notifica la recepcion de su solicitud de alta en el
sistema de tramites electronicos (SINATEC) de Semarnat.

A fin de continuar con el proceso de registro, es necesario confirmar
su solicitud presionando clig ﬂqu_i.l

En caso de no poder acceder al vinculo anterior, favor de copiar y
pegar la siguiente liga en su explorador de interne

http://appsdev.semarnat.gob.mx:8080/Sinatec?.4/FActivacion.jsp?id=
cf7b26b23c0a2715019d044bafd4b202372235a0

Una wez activada la contrasefia debera firmar los documentos
generales para que sean revisados

Atentamente.
Administrador SINATEC

g

gob.mox e

13. Al abrir el explorador de Internet y dirigirse a la URL proporcionada en el correo se mostrara la

pantalla Nuevo Usuario, mostrando el nombre del usuario registrado.

14. Se mostrara la pantalla Nuevo Usuario, mostrando el nombre del usuario registrado.

15. Hacer
gob.imx

SEMARNAT

c | i Actigan Uslhiariobdo-.n 1

Trémites  Gobiermo  Participa  Datos qQ

# > Activacién de usuario

Nuevo usuario

Usuario: nombre Apellido Apellido2
Solicitante: PLANETMEDIA

Activar Usuario

16. Se mostrara e | mensaje y sel edédaptarhamos el

Imicio Ayuds

bot -n 0
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goh Trémites Sobierno Participa Datos Q

SEMARMAT Inicio Ayuds

# > Activacion de usuario

Nuevo usuario

Aviso:

Activacion satifactoria.
Por favor ingrese sus datos en la pagina de inicio.

17. Se mostrara la pagina de inicio de SINATEC.

gob

SEMARMNAT

# > Inicio
Ingresar datos de usuario

RFC Solicitante=: @
CURP usuario*: @
Contrasefia*: @

Captcha+: @

gymd7/
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Registro de Domicilio Fiscal

Es necesario registrar el domicilio fiscal, asi como adjuntar los documentos generales
comprobatorios de la entidad, por lo anterior, al ingresar por primera vez al sistema se solicitara

registrar dicha informacion.

1. Paraingresar al sistema, capture los siguientes datos en la ventana de Inicio

V R.F.C. de Solicitante.
V C.U.R.P. usuario.

V Contrasefa.

V  Captcha.

2. Hacer clic en botén fidentificarseo .

goh. mx Tedmingd  Gebaras  Pemags Dem @
SEMARMAT Inico A
o 2 AT

Ingresar datos de usuario

RFC Solicitantes: &
CURP usuarios: &

Contrasefas; &

Captcha«: @
Taos 08 CFTRGE MATCASOR Sor * 50N obiigatenay
Lamipiar Ideriiicarse
Srcagte sy cortragede? [fews s cms poads’ Ao remgseetaccs mes
SECTamE Periord ROl MOE 9 BCed U8 oA GV CESRE MEETTETRE 478 TE T TS eecninges pror BINMARMAT

3. Elsistema muestra la pantalla de Registro de Domicilio Fiscal
4. Pararegistrar su domicilio fiscal registre los siguientes datos:

Entidad Federativa.
Delegacion o Municipio.
Cddigo Postal.
Asentamiento.

Tipo de Asentamiento.
Tipo Vialidad.

Nombre de Vialidad.
Namero Exterior.
Namero Interior.

<LK <LK<LKLKLKLKKLK KL
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5. De <cl i c [RegistaoDatoso . fi
gob.mx Trimibes

Goberno Farticipa Cwos Q

SEMARMAT RS Apads Sabr

Entidad federativas: @
Eiso
Delegachin o municipio:: &
Ecatepes on Moreics

cadigo postal=: €@

g AT SO ¥

Tipe vialidad- &

Hombre vialidad=: &

Himere axternos: B

Nomere interna: @

Cancelar

6. Semostraraunavi s o con dbmicili® negistijado corrdctamenteod :

7. Clic en botén MAceptaro .

Aviso

Domicilio registredo correctamente
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Registro de Documentos Generales.

1. Se

mostrar §

| Registre de tDaconmmentdeGeiferaleso .

2. Dependiendo del tipo de persona fiscal (fisica, moral o entidad de gobierno), el SINATEC mostrara
una ventana solicitando adjuntar los documentos.

<<<<

Acta constitutiva o acta de asamblea.

Poder notarial del representante legal.

Identificacion oficial del solicitante (Representante Legal)
Clave Unica de registro de poblacién (CURP)

gob.mx Trémites  Gobierno  Psrtidps  Dstos  Q
SEMARNAT nicio  Ayuds  Salir
# > Inicio

Registro de documentos generales

Documentos generales

RFC. MOR822229006
Solicitante: Luz Aguilar

Acta constitutiva o acta de @
Seleccionar archivo | Mo se eligié archivo

Poder notarial del representante legal*: @
Identificacién oficial del representante legal*: @

Seleccionar archivo | Mo se eligié archivo

¢ldentific
©5 oNo

6n oficial cuenta con v

De doble clic en el boton Seleccionar archivo que identifica a cada documento y se mostrara un

explorador de seleccion de archivos, ademas de agregar fecha de vigencia para la identificacion

oficial del representante legal.

Busque y seleccione el archivo correspondiente y de clic en botén fAbriro .

gob.mx Trémites  Gobierre  Participa  Datos Q. =
SEMARNAT nicio  Ayuda  Salir
€ Abrir X
# > Inicio
A4 | <« Escrit.. > DOCUMENTOS DE PRUEBAS v|®| | Busceren DOCUMENTOS DE.. @
Organizar +  Nueva carpeta =~ ™M @
Registro de documentog v
. ~  Noembre Fecha de modifica..  Ti™
G OneDrive
5] Correspondencias 27/08/2018 11:16 .. A
Documentos generales 5 Este equipo [5] Comespondenciad 27/08/201811:16 2. A
— & Descargas [&] Correspondencia3 A
e MOR822229006 Documentos [&] Correspondencia2 A
Solicitante: Luz Aguilar [ Escritorio [ Correspondenciat A
= Imigenes [5] Copia certificada 27/08/2018 11:15a... A
b Mo Constancia de pago_Reqd.1 14/09/2018 11:28 3. A
sica
3 Comprobande de page 14/09/2018 11:28 3. A
B Objetos 3D e )
Acta constitutiva o acta de asam o Acta constitutivaMONITOREAR 27/08/2018 11:16 .. A
¢ B Videos 11 megas 06/12/2018 11:06 a.. Al
NoseeligiGarg
i Acer (C) & 001 4/09/2018 1128 5. A
Poder notarial del representante P wlz >
No se eligié ar 5
Nombre: v‘ Todos los archivos vl
Identificacién oficial del represen|
"
No se eligié ar

¢ldentificacién oficial cuenta con vigencia?

esi

@No
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5. Una vez terminado de seleccionar sus archivos de clic en el botén Aceptar, cuando se registe la

identificacion oficial, se mostrara la pregunta ¢ ldentificacion oficial cuenta con vigencia? Con las
opciones Si/ No.

Al seleccionar la opcion No el sistema agrega automaticamente la fecha de vigencia.

gob

Trémites  Gobiemo  Fericips  Datos  Q =
SEMARNAT nico  Ayuda  Salir
# >lnicio » Actualiza documentos generales del solicitante

Actualiza documentos generales del solicitante

CURP: AURL820715MDFGCZ08
Identificacion oficial del titular del nombramiento®: &

Seleccionar archive | o sz eligié archivo

¢ldentificacién oficial cuenta con vigencia?

© S No
Dia:
Mes:
Afio*:
2029 v
Enlaces iQué es gob mx? Contacto

Al seleccionar la opcidén Si, se debera capturar los siguientes campos:
91 Dia: Al seleccionar el dia ser& obligatorio capturar el mes y el afio
1 Mes: al capturar el mes sera obligatorio capturar dia y afio

1 Afo: Cuando en la identificacion oficial la fecha de vigencia es por afio, solo se debera
seleccionar el campo Afio.
Seleccionar el botén Aceptar.

gob Trémites  Gobierno  Parcicips  Datos Qv
SEMARNAT nicio Ayuda  Salir
Acta itutiva o acta de blea*: @

| Seieccionararchivo| <2 cors. REAR oo
Poder notarial del representante legal*: @

Poder No_REOT pdf

Identificacién oficial del representante legal*: @
FE MONI_.REQ1 pdf
¢dentificacién oficial cuenta con vigencia?

@S

Fecha vigendia:

Dia

15 v
Mes

07 v
*Afio

2018 v
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6. Se muestra el mensaje de confirmacion, Inmediatamente se debera de firmar electrénicamente los
archivos de los documentos generales con su FIEL del SAT, para lo cual debera de contar con su

par de llaves, (.cer y .key). Seleccionar el boton Firma documentos generales

Proceso realizado satisfactoriamente

Para terminar el proceso de registro, por favor firme
electrénicamente sus documentos generales descargando la
aplicacién dando clic en la siguiente liga

Firma documentos generales

Firma Electronica de Documentos Generales

1. Pararealizar el proceso de firma electrénica debera de descargar el aplicativo, dando clic en el

vinculo Eirma Documentos Generales.

2. Enseguida, dependiendo del explorador que se utilice, se mostrara un mensaje de descarga, de
guardar y ejecucion del aplicativo (SignerClientRfcAll.jar), como se ilustra en las siguientes

imagenes:

Abriendo SignerClientRfcAlljar “

Ha elegido abrir:
|2 SignerClientRfcAlLjar
el cual es un: Executable Jar File (452 KB)
de: http://appl.semarnat.gob.mx3080

;Quieres guardar este archivo?

Gualdaralchi\.ro| | Cancelar ‘
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3. Permita la ejecucion del aplicativo, y se mostrara la siguiente pantalla.

-+~ SINATEC - Documentos Generales — m} *

SINATEC - Documentos Generales

SEMARNAT |

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE
¥ RECURSOS MATURALES

Usted va a firmar electrdnicamente sus documentos generales, para ello debe ser el Representante Legal y contar con
su FIEL del SAT. Si esta usted de acuerdo, capture el RFC del solictante vy selecciones su par de llaves del SAT (.cer v
.key) v de dic en el botdn Siguiente, de lo contrario de dic en el botdn Cancelar

RFC Solicitante:

Seleccione el certificado del representante legal:

Seleccione la lave privada del representante legal:

| ]

Clave de acceso:

Continuar |

hitp:/fappsdev.zemarnat. gob.mx:8080/SinatecWWShws Pwsdl

4. Capture el RFC del solicitante.
RFC: Registro Federal de Contribuyentes de la entidad (persona fisica, moral o entidad de
gobierno) que se esta registrando en SINATEC.

En seguida el Representante Legal seleccionara su FIEL del SAT.

5. Pararealizar la firma electronica el custodio del par de llaves debera de ser el Representante Legal
registrado con su CURP en el SINATEC.

CURP: Es del representante legal que a nombre de la entidad solicita el tramite, para personas
fisicas.

6. De clic en el icono para buscar y seleccionar su llave publica (.cer)
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7. Declic en el icono para buscar y seleccionar su llave privada (.key)

8. Capture la clave de acceso a su FIEL

9. Alterminar de clic en el boton Continuar.

== SINATEC - Documentos Generales - O *

. SEMARNAT

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE
¥ RECURSOS NATURALES

SINATEC - Documentos Generales

Usted va a firmar electrénicamente sus documentos generales, para ello debe ser el Representante Legal y contar con
su FIEL del SAT. 5i esta usted de acuerdo, capture el RFC del solicitante y selecciones su par de llaves del SAT (.cer y
key) y de dic en el botdn Siguiente, de lo contrario de dic en el botdn Cancelar

RFC Solicitante:

| MORE22229006

Seleccione el certificado del representante legal:

‘ C\Users\PLANETMEDLAD pi\lsuarios para pruek: AT\rovsB608259i5.cer ‘

Seleccione la llave privada del representante legal:

‘ C\Users\PLANETMEDLAD pi\lsuarios para pruek: “T\CIaveprivada_FIEL_ROVSBBD&SBIB_ZM3011?_ ‘

Clave de acceso:

Cancelarl Continuar |

http:/appsdev.zemarnat. gob. mx:2080/SinatecWShws Pwed|

10. En seguida se mostrara los datos del usuario, datos de la FIEL del representante legal y los
documentos generales a firmar.

@ Actualizacion de docur X (@) Usuarios SINATEC x | R Correo:luz mariaaguic- x | & Skype

ra

[¢]

@ https//appsdev.semarnat.gob.mx 844/

x | @ Pagina principal x | @ Bienvenido

=== SINATEC - Documentos Generales — a X

gob

SINATEC - Documentos Generales
SEMARNAT

& »lnicio > Ad %

Actualiza g
— Usuario
soligtante: Luz Aguilar
CURP: R.F.C.: MOR822225006
Representante

SERGIO RODRIGUEZ VALENTIN

Nombre: || Serie Certificado: 30.30,30,30.31,30,30,30.30,30,30,34,30,39.30,33.31,36.34.36
Vigendia: 2022-01-17 12:26:52

Autoridad : A.C. del Servicio de Administracidn Tributaria

Q E Poder notarial del representants legal
Archivo: Poder NotariaMONITOREO 1.pdf

29.02Kb

Q E Identificacién oficial del representants legal
Archivo: IFE MONITOREO1. pdf

CURP 25.54K0

Q E Acta constitutiva o acta de asamblea
Archivo: Acta constitu tivaMONITOREAR.pdf =

29.02Kb

<l

Regrosar

gob.
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11. De clic en el botén Firmar Documentos.

12. En seguida aparecera un mensaje de confirmacion, de clic en el botén Si, para la ejecucion del

proceso de firma

@ Actualizacion de docur X

< c

13.

@ Usuarios SINATEC

& https:;//appsdev.semarnat.gab.mx844

X | @ Correo:luz mariaaguil: X | @ Skype X | @ Paginaprincipal

NA-

X | @ Bienvenido

=+ SINATEC - Documentos Generales

- . SEMARNAT

¥ SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE
¥ RECURSOS NATURALES

gob

SEMARNAT

& >lnicio » Ag

Actualiza ¢

SINATEC - Documentos Generales.

[m] x

—_ Usuario
Solicitante: Luz Aguilar

CURP: R.F.C.: MORB22225006

Representante

SERGIO RODRIGUEZ VALENTIN

Serie Certificado: 30,30,30,30,31,30,30,30,30,30,30,34,30,39,30.
Vigenda: 2022-01-1%
Autoridad ; A.C. del

QE Po
afE
a [

Nombre: 1.36.34,

SINATEC - Documentos Generales X

ofical del repr Tegal
Archive: IFE MONITOREO 1.pdf

CURP

Acta constitutiva o acta de asamblea
Archivo: Acta constitutivaMONITOREAR. pdf

ROVS860825

W
I

ROVS860825

™ E

Regresar

@ Realmente desea Firmar Digitalmente todos los documentos ? |

29.02Kb

25.54Kb

29.02Kb

semarnat.gob.mc

o

o

firmante y los documentos firmados.

@ Actuslizacion de docur X

< c

@ Usuarios SINATEC

X | @ Correc:luz maria agu

& hitps//appsdev.semarnat.gob.mx844

x | § Spe X | @ Pagina principal x | @ Bienvenido

| =~ SINATEC - Decumentos Generales

- o x
gob. Dotos  Q
SINATEC - Documentos Generales
. SEMARNAT -
# >lnicio s Ad % ECURSOS NATURALES T
Actualiza g
Reporte Oparacidn
CuRp. Representante: SERGIO RODRIGUEZ VALENTIN
‘Serie Certificado: 30.30.30.30.31.30.30.30.30.30.30.34.30.35.30.33.31.36.34.36
Vigencia: 2022-01-17 12:26:52
Nombre: Resultado:
1 Poder NotarisMONITOREO L pdf Satifactoric
2 1IFE MONITOREQLpdf Satisfactoric
3 Acts constitutivaMONITOREAR pdf Satifactoric
CURP [Actualizar
ROVE260825 o
ROVS860825! o
« >
gob

zenerales

Actualizar

La aplicacion realizara el proceso de firma y al final presentara una pantalla con la informacion del
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14. De clic en el botén terminar y regrese

gob.mx

SEMARNAT

# »Inicio

Tramites electrén

Usuario

Solicitznte: Luz Aguilar

RFC: MOR822229006

Sistema Nacional de Tramites Electronicos 0 S |

NA-

a la pagina del SINATEC

Trémites  Gobierna

nico  Ayuda

icos

Representante legsl/ususrio- nombre Apellido Apellido2

CURP: ROVS860825HGRDLRO2

Opciones para realizar tramites electrénicos

Alta de tramite

Seleccione el trémite de su interés por tema

Notificaciones

Documentacién oficiel para el solicitante.

Opciones de administracién

Actualizs domicilio fiscal

Excepciones

a. Si se muestra el

sea correcto

Tramites en proceso de
captura

Tramites para actualizacién de

informacién Tramites concluidos

=5 que recuiersn

informacién por parte del

cumentos

mensaj e fADatos

SINATEC Firma Electronica H

A

Datos proporcionado invalidos

b. Si
generales ya han sido firmados

S € muestr a

el

emeonnajaddNarsdi vaso, i

SINATEC Firma Electronica “

A

Mo se han encontrados archivos

sarmizioz

Tramites en proceso de
evaluacion

émites que han finslizedo s

Registrs representsntesiusuarios

Doz Q

salir

proporcionados i

ndica que
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En caso de que haya olvidado su contrasefia de acceso a sistema, tendra la opcion de asignar una

nueva contrasefia, para ello tendra que realizar el siguiente proceso.

1. En | a
gob
SEMARMNAT

# > Inicio

Pantalla de 0l rgOlcidaste&ty codteasedd?i c

Ingresar datos de usuario

RFC Solicitante=: @

CURP usuario*: @

Contrasefia*: @

Captcha« @

Solicitante: Persong fisica. moral o entida:

2. Semostraravent ana

gob
SEMARNAT

# >Inicio » Recuperar contrasefia

NnReatpasalfaod.

Trémites

Trémites

Recuperar contrasefia

CURP*: @

Correo electrénico*: @

Gobierna

Gobierno

en | a

Psrticipa Dstos Q

opci

Inicio Ayuds

Perticips  Datos  Q

Inicio  Ayuds

Capture el CURP del Representante Legal y Correo electrénico, con el que se realizo el registro del

usuario.

De clic en botén fRecuperard
Se mostrara el siguiente mensaje:

Procesando su petidén, por favor espere.
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6. Una vez terminado el proceso se mostrar8 mensaje feE
favor revise su correoo.

goh Trémites  Gobierno  Participe  Datos  Q
SEMARNAT

i hids
Inicio Ayuds

# > Inicio » Recuperar contrasefia

Recuperar contrasefia

Envio de activacion enviada correctamente, por favor revise su correg
CURP*: @
S0SL820523HMCLYSON

Correo electrénico*: @

jose solis@planetmedia.com.mx

m
i

Regresar

7. Recibira un correo de SEMARNAT, con una contrasefia temporal, la cual debera capturar al ingresar
nuevamente al SINATEC en la pagina de Inicio

[Isinatec@semarnat.gob.mx

Aviso de recuperacion de contrasefia SINATEC 3:08p
Estimado(a) nombre Apellido Apellido2, Usted ha solici...

(Ejemplo de imagen en bandeja de entrada de correos electronicos, es posible que este correo lo pueda encontrar en la bandeja
de Correo no deseado).

gob SEMARNAT

Estimado(a) nombre Apellido Apellido?2,

Usted ha solicitado recuperar su contrasefia en el Sistema MNacional de

Tramites Electrdnicos (SINATEC) de SEMARNAT. Por favor ingrese al SINATEC
y junto con su RFC y CURP escriba la siguiente contrasefia.

Contrasefia a ingresar:

6881D2191B8BVE345@
PR
gob e

SEMARNAT Derechos Reservados 2015
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8. En la pagina de inicio, capture el RFC, CURP y la contrasefia enviada a su correo electronico

gOb Trémites Gobierno Participa Datos Q
SEMARNAT Inicio Ayuds
# > Inicio

Ingresar datos de usuario

RFC Solicitante= @

EWES1027655

CURP usuario*: @

S0OSL920523HMCLYSON

Contrasefia*: @

Captcha= @

E . 3398
io? JAcThar nLance

;Clvidaste tu contrasefis?  ;Eres un nuswo usuario? ;.

S NS0 Meprese ezal?

Solicitante: Persona fisica. moral o entidad de gobierno que desea registrarse para realizar trémites electronicos ante SEMARNAT.

9. El sistema mostrara una venta de cambio de contrasefia.

gob Trémites Gobierno Participa Datos Q
SEMARNAT Inicio Ayuds
# > Inicic

Ingresar datos de usuario

El representante debe asignar una nueva contrasefia

. Activar cuenta de usuario *
RFC solicitante~: @ |

CFE370814QI1A

“
Contrasefia: | |

CURP usuario+: @

5051L920523HMCLYSON

Confirma contrasefia:

COntraseﬁa*: 9 La contraseia debe contenar ”"Ii!-I.:|t-‘:r-:’::‘l-;rc_:h-::.:-tl,:ju:l \.\l::sgl:rl'lf.'-.jsu;u_la.u'a letra mindscula, un
Debe proporcionar la contra Acti
Captcha+ @ crivar
Clvidsste wi conerasefis Eres un nuswo ususrio?  JACvar nuevo representente legsl?
10.Capture | a nueva contrasefa en |loentcraanp®Badi.Contr ase

11. Declicenelbotonfi Act i var o.
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12. Se mostrara el siguiente mensaje, de clic en el botén MAceptaro

Cambio de Contrasefia

La contrasefia ha sido cambiada correctamente

13. Se mostrara nuevamente la pagina principal

de una entidad, el cambio de contrasefia aplicara para todas las entidades en las que el CURP se encuentre

Si el CURP para el que se esta realizando el proceso de recuperacion de contrasefia esta dado de alta en mas
registrado como representante legal.

Ingresar al SINATEC

1. Paraingresar al sistema, capture los siguientes datos:
R.F.C. de Solicitante.

C.U.R.P. de usuario (Solicitante y/o representante legal).
Contrasefia.

Captcha.

sﬂb X rimicel  Gebwene Famisips  Detsa Q9

<< <<

SEMARMAT mies A

W > NCC
Ingresar datos de usuario

RFC Solicitantes: @
CURP usuario=- @
Contrasefas: @

Captchas: o

Lkea

]

2. De clic en el botén fidentificarseo

3. Se mostrara la pagina de inicio de Tramites Electrénicos
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gob mx Trdmaes Goverre  Paces O Q
SEMARNAT noa  Apuse Seir
# > Inicio

Tramites electronicos

Usuario

Jterte PLANETMEDIA-SEMARNAT Fepresaniarme lepalutuano nombre Apellido Apellido2

REC 1EWB51027655 - "~ ROVS860825SHGROLRO2

Opciones para realizar tramites electrénicos

4. Se muestra el nombre del solicitante (entidad) y su Registro Federal de Contribuyentes (RFC)
5. Se muestra el nombre del Representante Legal o Usuario y su CURP

6. Se muestra las opciones para realizar tramites electrénicos

7.

a.

b.

Alta de Tramites: Esta opcion permite dar de alta diferentes tramites electronicos

Tramites en Proceso de Captura: Esta opcion permite dar seguimiento al tramite, adjuntar,
actualizar los requisitos del tramite e ir a los sistemas satelitales para capturar toda la informacion
tematica.

Tramites en proceso de Evaluacion: En esta opcion permite visualizar el expediente del tramite,
durante el proceso de evaluacion del mismo por parte de SEMARNAT

Notificaciones: En esta opcion se muestran las notificaciones enviadas por SEMARNAT de los
tramites que se estaban en el proceso de evaluacion.

Tramites para Actualizacion de Informacion: En esta opcidn se muestran los tramites que por
alguna causa se requieren actualizacion de informacion referente al tramite

Tramites Concluidos: En esta opcion se muestran los tramites que han concluido el proceso de
solicitud

Se muestra las opciones de administracion

a.

b.

Actualiza Domicilio Fiscal: En esta opcion se puede actualizar el domicilio fiscal de la entidad.

Actualiza Documentos Generales del Solicitante: En esta opcién se puede actualizar los
documentos generales de la entidad, asi mismo podra firmarlos electrénicamente.

Registro representante legal y/o capturista: En esta opcion se dan de alta otros
representantes legales, asi como capturistas del proceso de tramites.
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Excepciones

En caso de que alguno de los datos no se haya capturado correctamente, se mostrara en pantalla un
mensaje con el error detectado y se solicitara corregir la informacion.

1. Mensaje de error: No existe informacién con los datos proporcionados.
Los datos del RFC, CURP y Contrasefia son invalidos, puedes ser que cualquiera de los tres datos o
todos sean incorrectos

No existe informacién con los datos proporcionados

Opciones para realizar tramites electronicos
Alta del Tramite

Esta opcién permite dar de alta diferentes tramites electrénicos

1. De cl i c enrAltdde Tranpted .- n i

gob Trémites  Gobierno  Particips  Dstos = Q

SEMARNAT nicio  Ayuds  Salir

# > Inicio

z . s

Tramites electrénicos
sion 7.1.4

Usuario

Solicitante: Entidad de gobierno-PlanetMedia Representante legal/usuario: nombre Apellido Apellido2

RFC LUZ37083100B CURP: ROVS860825HGRDLR0O2

Opciones para realizar tramites electrénicos

Tramites en proceso de Tramites en proceso de
Alta de tramite captura evaluacién
Seleccicone el trémite de su interés por temg  Listado de trémites para captura de Listado de trémites el ntran enla
informacién por el solicitante. etapa de evaluacidn por la endendia.
Tramites para actualizacién de
Notificaciones informacién Trédmites concluidos
N i I _ - s tra leren Listado de tramites que han finalizado su
Documentacién oficial para el solicitante. o
por parte del gestion
Opciones de administracién
Actualiza domicilio fiscal %ﬂ» Regisira representantes/usuarios -

2. En caso de que se detecte que los documentos generales no fueron aprobados por el personal de
Contacto Ciudadano de SEMARNAT, se mostrara el siguiente mensaje:
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gob Trémites  Gobierno  Particips  Dastos  Q -
SEMARNAT nicio  Ayuds  Salir
# > Inicio

Para dar de alta un tramite, los documentos generales deberan estar aprobados, favor de revisar sus documentes.

Tramites electréonicos

Usuario
solicitante: Entidad de gobierno-PlanetMedia Representante legal/usuario: nombre Apellido Apellido2
RFC LUZ37083100B CURF: ROVS860825HGRDLR02

Opciones para realizar tramites electrénicos

Tramites en proceso de Trémites en proceso de

Alta de tramite evaluacién

Seleccione el trémite de su interés por tema. mites para captura de Listado de s cuentran en lz
informacion por el solicitante. etapa de ev. pendendia.

Tramites para actualizacién de

Notificaciones informacion Tramites concluidos
Documentacién oficial para el solicitante. LISE_ e trémites que han finalizado su
gastidn

electrénicamente por el representante legal y aprobados por el personal de Contacto

2 Para dar alta tramites es necesario que los documentos generales hayan sido firmados
Ciudadano de SEMARNAT.

3. Se mostrara la siguiente ventana, solicitando se seleccione el Tema, Subtema y Tramite, relacionado
al trdmite que se desea registrar.

gob Trémites  Gebierno  Perticipe  Detos @

SEMARNAT nicio  Ayuda  Salir

# >Inicio > Alta de tramite

Alta de tramite

El trémite seleccionado no tiene reguisitos

Usuario
Solicitante: Entidad de gobierno-PlanetMedia Representante legal/usuario: nombre Apellido Apellido2
BFC LUZ37083100B CURP: ROVS860825HGRDLRO2
[Tema*: @
Atmésfera v
Ssubtema*: @
Cédula de Operacién Anual v
[Tramite: @
CEDULA DE OPERACION ANUAL hd

* Campos obligaterios

4. Al terminar de seleccionar los datos del tramite, si_el tramite asi lo requiere, se mostraran los
requisitos generales, que debera anexar.
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gob.m\ Trimtes Gotiero Pamicipa Dates Q

SEMARNAT rcio Ayuce  Selr

A > NiKio > Alta de tramite

Alta de tramite

Usuario
Solcitante SEMARNAT Regresantante legal/usano nombre Apellido Apellido2
REC IEWE51027655 CUES ROVS860825HGRDLRO2
Tema*: ©

MOACIO Ambienta X
subtema*: ©

rodificaciones, Exenciones y Avisos v
Tramite*: ©

rité 0@ PAgo de carachos - ongina

* Campos obligatorics Registrar

5. De clic en la opcién fRegistraro

6. Si el tipo de tramite seleccionado lo requiere, se solicitara registrar el monto y referencia del pago de
derechos del tramite.

7. Si al momento de registrar el trdmite no se ha realizado el pago de derechos se puede omitir este

paso haci erCdrdinuatbi c Eénrdgi stro del pago | o podr §

Tramites en Proceso de Captura.
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Trietes  Geoerr:  Pasces Dea Q
Apvia  Sels
n » Alta d¢ tramite
Alta de trémite
Usuano
o SEMARNATY Represecticte e s rembre Apelido Apelidel
IPWES1027655 =- ROVSISCRISHGRDLROZ

Por favor seleccione un costo para continuar

Costa

Referencix

NOTA: En caso de que la referencia ingresada al pago de derechos ya ha sido registrada en otro
pago, se mostrara el siguiente mensaje:

El tramite fue registrado correctamente con el folio: 36741 Por favor anote el ndmero de folio. Posteriormente puede consultar el
trémite en "Trdmites en proceso de captura”

El pago no fue registrado, |la referencia 1234567 se encuentra registrada en otro pago.

10.

Si cuenta con el comprobante de pago selAeeptardone
Si el tramite lo requiere se desplegara los requisitos que debera anexar.

De cl i c e Seleediondn archivemd fip ar a ykelesciorar el archivo PDF correspondiente
al requisito.

NOTA: Si al momento del registro del tramite no cuenta los archivos correspondientes, podra
adjuntarlos posteriormente y durante el periodo de captura en la opciéon Tramites en Proceso de
Captura.
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gob M Trimies  Gasere  Fatcee
" » Alta de tramite
Alta de tramite
Usuario
74 SEMARNAY ; nombre Apefido Apellido2
S50 IEWES 1027658 C5F ROVSSE08ISHGRDLROZ
—ro tp s o o-te ol e 3672 2o iy h o P .t - b O -
Trhres ¢ Y ] ’
& DOrTAR LY o8 PO con tamalic My .

Requisitos generales
Comprobante o paEo

SECOONN HCNO

de derechos < orgnal

*h——g o

11. Se desplegara una ventana del explorador de archivos, busque y seleccion el archivo PDF

c |

correspondi ente al requi si tAbriréd ol i ci tado y de
€ Abrir 4
« v + Esteequipo * Descargas * Prueba SINATEC w Buscar en Prueba SINATEC 2
Organizar = Nueva carpeta =~ [H e
Nombre . Fecha de modifica..  Tipo Tamafio
3 Accese rapido
€ Comprobante de pago 07 17/12/2081213 .. Chrome HTML Do... 82 KB
‘@ OneDrive
3 Este equipe
& Descargas
Documentos
B Escritorio
[&] Imagenes
b Muisica
;. Objetos 3D
B Vvideos
o Disco local (C:)
¥ Red
Nombre de archivo: |Comprobante de page 07 v| |Todos los archivos V|
| Abrir Iv| | Cancelar |
12. El SINATEC mostrara la ruta y el nombre del archivo seleccionado.
13. Una vez seleccionado losarchi vos de «c | iAceptardo. el bot - n A
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gﬁbh:’- Trdmens Octiero  Pemces Dezs QA

SEMARNAT o

Ae e

A > 700 > Alta de trdmite

Alta de trdmite

Usuario
-
sl SEMARNAT Reoresertacie legy Lo mombre Apellido Apellido2
BEC IEWESI026SS 7 ROVESSOS2SNGROLIO2
TTATRE MPQRIIDES COMRTAMEntE CON o 1OAS 36721 For Unoe anine ¢ rGmen Je 0. BaRRICmencs Duade CONBURSN ¢l triman er
Tramdes o p oLy
5050 30 DONTRE AU S5 A Con tamafio miema de 10 VG
Requisitos generales

Comprobante de pago de derechos - ongna

 SeMcoona MIwWo

14. Se mostrara el siguiente mensaje durante el proceso de transferencia de archivos.

Adjuntando archivos

Por favor espere. Se esta adjuntando la documentacidn del
tramite.

15. Al terminar de enviar los archivos se mostrara el siguiente mensaje.

16. En esta etapa del proceso, su tramite ya se encuentra registrado y lo podra visualizar en la opcién
fiframites en Proceso de Capturao .
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En esta etapa del proceso de alta del tramite, el promovente debera estar completamente

seguro de la seleccion correcta de: Tema, Subtema y Tramite, ya que si no se seleccionan
A las opciones correctas de acuerdo al tramite que desea realizar, se tendra que generar un

nuevo registro de tramite, no importando que tan avanzado se encuentre en el proceso.

Para dar alta tramites es necesario que los documentos generales hayan sido firmados
electrénicamente por el representante legal y aprobados por el personal de Contacto
Ciudadano de SEMARNAT.

1. En caso de que se detecte que los documentos generales no hayan sido firmados electronicamente
o aprobados por el personal de Contacto Ciudadano de SEMARNAT, se mostrara el siguiente
mensaje

2. Sino ha firmado electrénicamente los documentos generales, descargue la aplicacion dando clic en

la liga indicada y realice el proceso de firma, indicado en el apartado Firma Electrénica de
Documentos Generales.

P

w

dar de alta un trémite, los documentos generales deberan estar aprobados; favor de revisar sus documentos.

3. Siya firmd electrénicamente sus documentos, comuniquese a Contacto Ciudadano de SEMARNAT.

4. Cuando Contacto Ciudadano de SEMARNAT, haya revisado sus documentos generales, recibird un
correo electrénico por parte de SEMARNAT, en el cual se indicara que documentos generales han
sido aprobados o rechazados.

5. Si los documentos han sido rechazados, por favor actualicelo s e n | aActwgizatiénnde fi
Documentos Generales0 y vuelva a firmarl os elS8AT.tr - ni camente

gob.mx  SEMARNAT

SECRETARIA D MEDID AMBIENTE ¥
HECUBEOE NATURALEE

Notificacion de validacion de documentos.
Estimado(a) nombre Apellido Apellido?2

A continuacion le informo el resultado de la validacion de sus
documentos ingresados en su solicitud de alta al "Sistema de Tramites
Electréonicos” de Semarnat.

CURP DOCUMENTO ESTADO [MOTIVO

PECE820715MDFGCZ95 [|dentificacion oficial del Aprobado
representante legal

PECE820715MDFGCZ95 I'Z‘;:‘f’ notarial del representante |, p 4,

En caso de tener documentos rechazados, se le solicita realizar la
actualizacion de los mismos.

5i todos sus documentos fueron aceptados, usted podra iniciar la
solicitud de tramites electronicos.

6. Silos documentos generales ya estan firmados y aprobados, podra continuar con el proceso de Alta
de Tramite
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NUmero de Registro  Ambiental (NRA).

1. Si el tr8&8mite | o requiere, se soNRAGC|itdeB ebt BAhimecoor
donde aplique la solicitud del tramite.

2. Se mostrara la siguiente pantalla, Seleccione el Estado y Municipio donde aplicara el tramite.

gob Trimites  Gobierno  Particips  Datos  Q

SEMARNAT nicio  Ayuda Salir

Alta de tramite

Su solicitud de tramite requiere un Namero de Registro Ambiental {NRA), por favor seleccione el Estado y municipio donde aplicara el

trémite.

Usuario
Sclicitante. Persona Moral- PlanetMedia Representante legal/usuzrio. nombre Apellido Apellido2
2FC AABB21223659 CURP: ROVS860825HGRDLR02
Nimero de Registro Ambiental (NRA)
Estado*: @

México A
Delegacién o municipio*: @

Naucalpan de Jusrez v

3. De clic en el botén fBuscaro .

4. Si existen establecimientos con NRA, previamente registrados se mostrara una lista con los NRA en
el Estado y Municipio seleccionado.

gob Trémites  Gobierno  Particps  Datos  Q

SEMARNAT nicio  Ayuda  Salir

Inicic » Alta de tramite » NGmero de Registro Ambiental (NRA)

Alta de tramite

Usuario
Sclicitante: Persona Moral- PlanetMedia Eepresentants legal/usuaric: nombre Apellido Apellido2
EFC: AABR21223659 CURF ROVS860825HGRDLROZ

Niamero de Registro Ambiental (NRA)

Estado: &xico
Municipio: Naucalpan de Juarez

Dé clic en el botén Nuevo NRA para dar de alta un nueve registro.

NRA Establecimiento Direccion

REL09016046 ESTABLECIMIENTO TONO PEATONAL CALLE DOS AMPLIACION ANAHUAC 456
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5. Si existe el NRA del establecimiento requerido, de doble clic sobre el registro, el cursor cambiara de
forma mostrando el puntero de seleccion {b

6. Se mostrard un mensaje de confirmacion, si esta de acuerdo de clic en el boton fAceptaro

7. Elsistema continuara con el alta del trdmite y solicitara el costo aplicable al tramite.

8. Sienlalistade N R A 8esencuentra vacia o si el NRA que se requiere para el tramite no existe, sera

necesario registrar un nubMuevm NRIAR A& realizamalasi irstrudcimnesc | i ¢
mencionadas en el PDF que se descargara al dar clic en la opcion.

parala '
Direccién General de Gestién de In Calidad del Aire y
Registro  de  Emisiones  y  Transferencia  de

SEMARNAT

Contaminantes

Solicitar el Nimero de Registro Ambiental ([NRA) para Reportar la COA

Aplica exclusivamente a los establecimientos que no cuentan con un NRA y son sujetos de reparts
por:
« El Registro Nackonal de Emisiones (RENE) de Gases y Compuestos de Efecto Invernadero
(GEls).

« Descargan aguas reskduales en cuerpos naclonales.

Enviar un correo electrdnico al Ing. Feliclano Garcla A., correo felicizno. garda @ semarnat gob.ms,
en el asunto indicar “Solicito nuewo NRA - RFCY, donde RFC corresponde al de la empresa,

¥ proporcionarie |o siguienta:

El formato de excel “nvonra.xlsm” , clic agui para

descargario.

Anexar los sigulentes documentos, en formato pdf:

RFC de la empresa
Comprobantes de domicilios: teléfono, agua, luz o predial

Poder notarial o Acta Constitutiva del Representante legal

o o 0 o

identificacidn oficial del Representante Legal

Con esta Informacidn se e generard y proporcionard su NRA para reportar la COA.

Atentamente

Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire y RETC
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Pago de derechos.

1. Sieltipo de tramite seleccionado lo requiere, se solicitara registrar el monto y referencia del pago de
derechos del tramite.

2. Si al momento de registrar el tramite no se ha realizado el pago de derechos se puede omitir este
paso haci enCddinuarbi c EeEnr@dgi stro del pago | o podr§8 re
al Tramites en Proceso de Captura.

Par Tawar felascione un Sodlo para eSnBifUuLsr

Caila

Referenia

Eot- g

3. Sicuenta con el comprobante de pago seleccione el costo pagado y de clic en el botén fAceptaro .

Requisitos Generales.
Si el tramite lo requiere se desplegara los requisitos que debera anexar.

1. Realizar la busqueda del tramite.
2. Posicione el cursor sobre el icono Ver, correspondiente al tramite y de clic sobre de él
3. En latabla de requisitos generales, dar clic en el icono actualizar correspondiente al documento que

. I
se va a adjuntar =
gob Trémites  Gobierno  Perticips Datos  Q

SEMARNAT nicio  Ayuda  Salir

# > Inicio » Tramites en proceso de captura

Tramites en proceso de captura

Usuario
Solicitante: PLANETMEDIA-SEMARNAT Representante legal/usuario; nombre Apellido Apellido2
RFC: IEW651027655 CURP: ROVS860825HGRDLRO2

Informacion general

Tramite: PRUEBA

Folio: 36532

Fecha registro: 19/12/2018 Estado: En proceso captura
Dias captura: 20 de 99 Avance: 0.00%

Ver expediente electrénico

Expediente electrénico

Id Requisito Estado Ver Actualizar

33132 | Comprobante de pago de derechos Registrado | @ o

33133 | Copia certificada del titulo que acredite el derecho de propiedad o pesesicn del terrenc o Registrado = @ o]
terrenos
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4, De cl i c elbBxamiharOb gpta:rmm fbuscar y seleccionar el archiwv
5. Se desplegara una ventana del explorador de archivos, busque y seleccién el archivo PDF
correspondiente al requi si tAbrirédé ol i citado y de clic
@ Cargar archivos E
T . » Semarnat » PruebaSinatec v O Buscar en PruebaSinatec ye
Organizar « Mueva carpeta =~ [ @
9 Favoritos ~ Mombre * Fecha de medifica..  Tipo Tarm
& Descargas L'_j ManualPoweEdge.pdf 03/02/2006 11:28 a...  Archivo PDF 1
B Escritorio L'j 2011-08-05_vespertino.pdf ~ 03/08/2011 03:41 ... Archive PDF 1
£ Google Driv l!_j TamMax.pdf 2011 05:28...  Archivo PDF

2| Sitios recien L'J teach_your_self_java_in_2.. 17/03/201103:28..  Archive PDF
| l!_j Pruebal.pdf 19/11/201312:53 ... Archivo PDF
Q@ Grupo en el b L'J 02.pdf 08/09/2014 01:40 ...  Archivo PDF
l!j 01.pdf 20/11/201412:26 ... Archivo PDF
15 Este equipo  w € >
Nombre: | Pruebal.pdf v | | Todos los archivos (*.%) W

6. EI SINATEC mostrara la ruta y el nombre del archivo seleccionado.

7. Una vez seleccionado los archivos de clic en el boton fAceptara

goh Trémites  Gobierno  Psrticipa  Datos @

SEMARNAT nicio Ayuda  Salir

S6lo se permite adjuntar archivos pdf con tamario maximo de 10 Mo

Actualizacién de documentos electrénicos

Copia certificada del titulo que acredite el derecho de propiedad o posesion del
terreno o terrencs

Copia cer...a 001 pdf

8. Se mostrara el siguiente mensaje durante el proceso de transferencia de archivos

9. Alterminar de enviar los archivos se mostrara el siguiente mensaje.

Proceso realizado satisfactoriamente

Requisito actualizado correctamente.
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Tramites en Proceso de Captura.

En esta opcion se muestran los tramites que el solicitante ha registrado y que:

1 Se encuentran pendientes de registrar informacion de requerimientos generales

1 Se encuentran pendientes de registrar informacion en el sistema satelital

1 Se encuentre pendientes de firma o cierre del tramite

1 Tramites en estado Cancelado.

1 Errores en el proceso

1. Cl i ¢ en Tramitespen Procesoie Capturad

gob Trémites  Gobierno  Pertcips Destos Q. 2
SEMARNAT nicio  Ayuds  Salir
# » Inicio

Tramites electrénicos

Usuario
Solicitante: PLANETMEDIA-SEMARNAT Representants |2gal/usuario;: nombre Apellido Apellido2
RFC IEW851027655 CURF: ROVS860825HGRDLRO2

Opciones para realizar tramites electrénicos

Tramites en proceso de Tramites en proceso de

Alta de trédmite captura evaluacién

Seleccione el trémite de su interés por tema.|  Listado de trémites para captura de Listado de tramites que uentran en la
informacion por el solicitante etapa de evaluadon por la dependencia.

Trémites para actualizacién de
informacién Tramites concluidos

Notificaciones

s qQue requieren Listado de trdmites que han finalizado su

Documentacion oficial para el solicitante : .
formacion por parte del gestién

Opciones de administracién

Actualiza domicilio fiscal

Registra representantes/usuarios -

R

2. Se mostraran datos generales del usuario yla lista de tramites registrados

Folio Folio del tramite.
Fecha de registro Fecha en que se realizo el registro del tramite, en esta opcioén aparecera el
calendario para que seleccione la fecha
Tramite Nombre del tramite.
Dias de Captura Numero de dias con que el solicitante cuenta para cumplir con los requisitos
generales del tramite y captura de informacién en el sistema satelital
Estado de Estado en el que se encuentra el tramite.
Captura V En proceso: El tramite se encuentra en proceso de capturar, actualizar los
requisitos generales del tramite, asi como la informacién tematica deltramite.
V Pendiente de firma: El trdmite ain no ha sido cerrado
V Error al procesar informacion tematica: Los archivos adjuntos en el
sistema satelital no han sido cargados correctamente al expediente
electrénico.

Avance Muestra el porcentaje de avance de captura de los requisitos del tramite
Captura-Tramite Enlace al Sistema Satelital para la captura de informacion temética del tramite.
Ver/Firmar Icono que al seleccionarlo muestra el detalle del tramite

documentos
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3. En esta ventana se podra realizar una busqueda del tramite por:

V  Folio

V  Fecha de registro con el formato aaaa-mm-dd o se mostrara el calendario para que seleccione
la fecha

V Estado tramite

V  Tramite

4. Se muestran la informacién resultado de la busqueda:

Folio Folio del tramite.
Fecha de registro Fecha en que se realiz6 el registro del tramite, en esta opcién aparecera el
calendario para que seleccione la fecha Tramite Nombre del tramite.

Tramite Nombre del tramite.
Dias de Captura NUmero de dias con que el solicitante cuenta para cumplir con los requisitos
N de M generales del tramite y captura de informacion en el sistema satelital, donde:

N = NUmero de dias transcurridos desde el registro del trdmite
M = Dias que se tiene para completar los requisitos del tramite e informacion
satelital

Si el usuario no cumple en el periodo de dias establecido, el sistema
cancelaré el trdmite en automéatico
Estado de Captura Estado en el que se encuentra el tramite
o0 En proceso: El tramite se encuentra en proceso de capturar, actualizar
los requisitos generales del tramite, asi como la informacion tematica del
tramite.
o0 Pendiente de firma: El tramite aliin no ha sido cerrado
o Error al procesar informacién tematica: Los archivos adjuntos en el
sistema satelital no han sido cargados correctamente al expediente

electrénico.
Avance Muestra el porcentaje de avance de captura de los requisitos del tramite.
Captura-Tramite Enlace al sistema satelital para la captura de informacion tematica del tramite.
Ver/Firmar Icono que al seleccionarlo muestra el detalle del tramite
documentos
gob_mx Trémites ~ Gobierno  Participa  Datos Q.
SEMARNAT Inicio  Ayuds Salir

# >INICIO > Tramites en proceso de captura

Tramites en proceso de captura

Usuario

Sclicitante: PLANETMEDIA-SEMARNAT Representante legal/usuario: nombre Apellido Apellido2
RFC: IEWB51027655 CURF: ROVS860825HGRDLRO2
Folio: @
Fecha de registro: @
=

Estado tramite: @

Todos. v
Tramite: @

AUTORIZACION DE CAMBIO DE USO DE SUELO.- GENERAL v

Para ver el detalle dé clic sobre el trémite

Folio Fecha Tramite Dias Estado Avance Captura- Expediente
registro captura  captura tramite  electrénico

36552 | 20M12/201

=

AUTORIZACION DE CAMBIO DE USQ DE 19de 60 | En proceso 0.00% & (4
SUELO.- GENERAL ura

36551  20/12/2018 AUTCORIZACION DE CAMBIO DE USQ DE 19de 60 | En proceso 0.00% & @
SUELO.- GENERAL captura

36550 | 20/12/2018  AUTORIZACION DE CAMBIO DE USQ DE 19de 60 | En proceso 0.00% & (4
SUELO.- GENERAL captura
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5. Para realizar la captura del tramite posicione el curso sobre la columna Captura-Tramite del folio
correspondiente al tramite y de clic en el icono

6. Elsistema abrird una nueva ventana mostrando la pantalla del Sistema Satelital del tramite seleccionado.

Ejemplo:
gob Tramites  Gobierno  Participa  Datos Q@
SEMARNAT Datos de registro Herramientas
#> Inicio
SEMARNAT

Cédula de Operacién Anual
2017

La Secretarfa de Medio Ambiente y Recursos Naturales, pone a disposicidn el
sistema Cédula de Operacién Anual para el Registro de Emisiones y
Transferencias de Contaminantes, RETC.

Los datos con los que realizaré la captura son:

Folio: 83784
NRA de la empresa: LUZ1505700563
RFC de la empresa: LUZ370831008B

7. Capturar y cerrar el tramite en el sistema satelital.

@ Dstosdelsolic X (@ COA-Cédula X @ Bienvenido x| (3 Comreo:luzm: x | § Skype X | @ Piginaprincp X | @ UsuariosSINA X | @ Bienvenide % | =+ - x
&« C  @® Nosegurc | histasistapp.semamat.gob.mx:8080/coawebpre/exportarHtml.do T o
gOb Trémites  Goblerno  Participa  Datos  Q
SEMARNAT Herramientas
a
Observaciones y aclaraciones Administrador de carga de archivos anexos Resumen Finalizar Cerrar sesién

Generacién de resumen

Fecha de inicio Fecha de conclusion Estatus actual Origen de la solicitud
2019/04/12 17:23:23.139 2019/04/12 17:23:23.783 CONCLUIDO SOLICITUD POR FINALIZACION
Enlaces :Qué es gob.mx? Contacto
Reformas Es el portal dnice de trémites, informacion v participacién Mesa de ayuda: dudas e informacion
Portal de Obligaciones de Transparencia ciudadana. Leer mas gobmx@funcionpublica.gob.mx
Sistema Infomex
INAI English Denuncia contra servidores publicos
Temas

Declaracién de Accesibilidad
Aviso de privacidad integral
Aviso de privacidad simplificade
Términos y Condicienes
Politica de sesuridad

A Este tipo de archivo pusde dafar tu computadora. ;Quieres

3201720 Conservar Rechazar Mostrar todo X

(e descargar SignerClientFolioAll...jar de todos modos?
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Si el tipo de tramite seleccionado lo requiere pago, se solicitara registrar el monto y referencia del pago de
derechos del tramite.

1. Realizar la busqueda del tramite

2. Posicione el cursor sobre el icono Ver, correspondiente al tramite y de clic sobre de él

.. . . . 'z
3. En latabla de requisitos generales, dar clic en el icono actualizar =

gob.mx
SEMARNAT

Informacién general

Trémite

AMBIENTAL
Falio: 36722

Fecrs 07/01/2019
registro

Dias captura: 1 de 20

Expediente electrénico

Id Requisito

33288 | Comprobante de pago de derechos - original

Trémites  Gobierno  Perticips  Datos Q@

Inicio  Ayuda  Salir

SOLICITUD DE EXENCION DE LA PRESENTACION DE LA MANIFESTACION DE IMPACTO

En proceso
captura
Avance:0.00%

Ver expediente electronico

Estado Ver

Estado

Actualizar

Registrado o

4. Sicuenta con el comprobante de pago seleccione el costo pagado

5. Capture | a

gob.mx
SEMARNAT

# > IniCic > Trémites en proceso de captura

Tramites en proceso de captura

Usuario

Solicitante: PLANETMEDIA-SEMARNAT

RFC IEW651027655

Por favor seleccione un coste para centinuar
Costo:

$3318.00
Referencia:

654389

referencia vy de clic en el

Trémites  Gobierno  Perticips  Datos Q@

Inicio  Ayuda  Salir

Representante legal/usuario: nombre Apellido Apellido2
CURP: ROVS860825HGRDLRO2

bot

n

AAceptar
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6. Adjuntar el comprobando de pago y seleccionar la opcion fAceptara

gob.mx

SEMARNAT

# >INicio > Tramites en proceso de captura

Tramites en proceso de captura

Usuario

Solicitante: PLANETMEDIA-SEMARNAT Repr:

RFC: IEW651027655

Solo se permite adjuntar archives pdf con ta

Actualizacién de documentos electrdnicos

Comprobante de pago de derechos - original

Seleccionar archivo | Constand... pago.ocf

Trimites  Gobierno  Psrticipa  Dastos Q.

Inicio  Ayuda  Salir

zal/usuario: nombre Apellido Apellido2
CURP: ROVS860825HGRDLR02

afic maximo de 10 Mo

7. El sistema muestra el estado del documento en Pendiente de firma.

SEMARNAT

Tramites en proceso de captura

Usuario

Solicitante: PLANETMEDIA-SEMARNAT Repres

RFC: IEW651027655

Informacién general
T AMBIENTAL
36722

07/01/2019

ura: 1de 20

Expediente &

Id Requisito

Inicio  Ayuda  Salir

zzl/usuario; nombre Apellido Apellido2
CURP: ROVS860825HGRDLR02

SOLICITUD DE EXENCION DE LA PRESENTACION DE LA MANIFESTACION DE IMPACTO

_En proceso
“captura
Avance 0.00%

Estadc

Estado Ver

Actualizar

33288 | Comprobante de pago ds

lerechos - original

Pendiente (-2 =]
defirma
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Firma electronica de archivos del tramite

Si el tramite cuenta con documentos en estado Pendiente de firma podra firmar los documentos. En la
pantalla principal en la seccion Tramites en proceso de captura realizar los siguientes pasos:

1. Realizar la busqueda del tramite
2. Posicione el cursor sobre el icono Ver, correspondiente al tramite y de clic sobre de él
3. Dar clic en el botén Ver/Firmar documentos

gob Tréimites  Gobiermo  Particpe  Datos Q@ -
SEMARNAT nicio  Ayuda  Salir

Estado tramite: @

Todos v

Tramite: @

CEDULA DE OPERACION ANUAL v

Folio Fecha Tramite Dias Estado captura Avance Captura- Ver/Firmar

registro captura tramite documentos
83822 | 16/04/2018 | CEDULADE 1de 160 | En proceso 29% &

OPERACION ANUAL

83804 12/04/201% CEDULADE 5de 160 | En proceso 0.00% g (4
OPERACION ANUAL

83803 | 12/04/201% | CEDULADE 5de 160 | En proceso 0.00% & @
OPERACION ANUAL

83802  12/04/2019 | CEDULA DE 5de 160 | En proceso 0.00% g [
OPERACION ANUAL

83784 12/04/201% CEDULADE 5de 160 | Enproceso 0.00% & @
OPERACION ANUAL

83742 04/04/201% CEDULADE 13 de En proceso 0.00% g (4
OPERACION ANUAL 160

4. Seleccionar el botén Ver/Firmar documentos

gob Tramites ~ Gobierno  Pamicips  Datos  Q

SEMARNAT nicio  Ayuda  Salir

# > INICIO > Trémites en proceso de captura

Tramites en proceso de captura

Usuario
Solicitante: Entidad de gobierno-PlanetMedia Representante legal/usuario: nombre Apellido Apellido2
RFC LUZ37083100B CURP: ROVS860825HGRDLRO2

Informacién general
Tramite: CEDULA DE OPERACION ANUAL
Cimiento: ESTABLECIMIENTO 1

83822

16/04/2019 En proceso

1de 160 99%
Enlaces £Qué es gob.mx? Contacto

5. Seleccionar la opcién Firma de documentos del tramite.
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gob.mx Tramites  Gobierno  Partidpa  Datos Q@ =

SEMARNAT

nico  Ayuda  Salir

# > Inicic > Tramites en proceso de captura

Tramites en proceso de captura
Usuario

Solicitante: Entidad de gobierno-PlanetMedia Representante legal/usuario: nombre Apellido Apellido2

RFC: LUZ37083100B CURP: ROVS860825HGRDLRO2Z

Ver/Firmar documentos

CEDULA DE OPERACION ANUAL
83822

16/04/2019
En proceso

Documentos generales

Documento Ver
Nombramiento @
dentificaci ficial del titular del nomioramiento @
dentificacién oficial del titular del nombramiento @

6. Dependiendo del explorador que se utilice, se mostrara un mensaje de descarga, de
ejecucion del aplicativo (SignerClientFolioAll.jar).

Abriendo SignerClientFolioAll jar “

guardar y

Ha elegido abrir:
|| SignerClientFolioAllLjar
el cual es un: Executable Jar File (465 KB)
de: http://appl.semarnat.gob.mx:8080

;Quieres guardar este archivo?

Guardar archivo Cancelar

p SignerClientFelioAlljar
@J 465 KB — semarnat.gob.mc8080 — 03:14 p. m.

v

Mostrar todas las descargas

7. Permita la ejecucion del aplicativo, y se mostrara la siguiente pantalla
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==+ SINATEC - Documentacién del Tramite - O X

. SEMARNAT
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SINATEC - Documentacion del Tramite

Usted va a firmar electrénicamente la documentacion del trémite, para ello debe ser el Representante Legal y contar con
su FIEL del SAT. 5i esta usted de acuerdo, capture folio del tramite v selecciones su par de llaves del SAT (.cer y .key) y de
dic en el botdn Siguiente, de lo contrario de dic en el botdn Cancelar
Folio del tramite:
Seleccione el certificado del representante legal:
‘ |
Seleccione la llave privada del representante legal:
‘ |
Clave de acceso:

Continuar |

hitp://appsdey.semarnat. gob.mx:8080/Sinatec\WSiws Pwad|

8. Capture el Folio del Tramite que desea firmar sus archivos electrénicos
9. En seguida el Representante Legal seleccionara su FIEL del SAT.

a. Pararealizar la firma electrénica el custodio Del par de llaves deberé de ser el Representante
Legal registrado con su CURP en el SINATEC.

CURP: Es del representante legal que a nombre de la entidad solicita el tramite, para personas
fisicas.

b. De clic en el icono para buscar y seleccionar su llave publica (.cer)

c. Declic enelicono para buscar y seleccionar su llave privada (.key)
d. Capture la clave de acceso a su FIEL

10. Al terminar de clic en el botén fiContinuaro.
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== SINATEC - Documentacidn del Tramite
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SINATEC - Documentacion del Tramite

[} X

dic en el botdn Siguiente, de lo contrario de dic en el botdn Cancelar

Folio del tramite:

|83322

Seleccione el certificado del representante legal:

Usted va a firmar electrdnicamente la documentacidn del trémite, para ello debe ser el Representante Legal v contar con
su FIEL del SAT. Si esta usted de acuerdo, capture folio del trémite y selecdones su par de llaves del SAT {.cer y .key) y de

‘ CA\Users\PLANETMEDIA\Desktop\Usuarios para pruebas\SATrovs3508259i5. cer

Seleccione la llave privada del reprezentante legal:

‘ CUsers\PLANETMEDIA\Desktop\Usuarios para pruebas\SAT\Claveprivada_FIEL_ROWS850825516_201 3011?_115 |

Clave de acceso:

Cancelarl Continuar |

hitp://appsdev.zemarnat.gob. mx:8080/SinatecWShws?wsdl

11. Se mostrara los siguientes datos:

<

Usuario solicitante
Folio: NUmero de folio del tramite
Datos del Representante, correspondientes a su certificado digital (Ilave publica)

(0]
(0]
(0]
(0]

Nombre del propietario del certificado

Numero de serie del certificado

Vigencias del certificado

Nombre de la Autoridad que emiti6 el Certificado

Requisitos del trdmite

(0]
(0]

Nombre del requisito del trdmite solicitado
Nombre del archivo adjunto, que se va a firmar

o Tamafio en Kb del archivo
Documentacion del tramite. Documentos adjuntados en el sistema satelital

0]
0]

Nombre del requisito del tramite solicitado
Nombre del archivo adjunto, que se va a firmar

o Tamano en Kb del archivo
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12. De clic en el botén Firmar Documentos.

go‘b SINATEC - Documentacién del Tramite gz Dzios Q -
st - SEMARNAT
[958 SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE
Usuario 5,# Y RECURSOS NATURALES
Solicitzante: Entidad [ usuario llido2
~ Solcitante: Entidad de gobieme-FlanetMedia
RFC LUZ37083104 | Folio: 83721
Representante
Ver/Ei d SERGIO RODRIGUEZ VALENTIN
€r/FIrmar docl | serie Certificado: 30.30.30,30.31,30.30.30,30.30.30.34,30,39,30,33,31.36.34.36
[ Vigencia: 2022-01-17 12:26:52
g | Autoridad : A.C. del Servico de Administradin Tributaria
83
Requisitos de tramite
Firma de docul
Documentos gens
Documento Ver
@
Documentacion del tramite
. . @
e E Reporte de Ia evaluacid>n de los pardjmetros de descarga de aguas residuales ~
Archivo: Pruebal.pdf
10811 Kp @
e E Oficio de pré*rroga de almacenamiento para residuos peligrosos @
Archivo: Prueba2.pdf
108.11 Kb ®
= Iemorias de cAjiculo de estimaciden de emisiones o transferencias de sustancias RETC
Nombramiento Q E - D‘J o v ®
Regresar
gob. >

13. En seguida aparecera un mensaje de confirmacion, de clic en el botén Si, para la ejecucion del proceso
de firma

@ Témitesen procesode X (@ Acceso al sistema x | [ Correo: luz maria agui- x | @ Pgina principal X | @ Usuarios SINATEC % | G sener-BusarconGoo x | + - X
< C @ https//appsdev.semarnat.gob.mx:84 - SINATEC - Documentacion del Tramite — O X a v @ :
gob SINATEC - Documentacion del Tramite pz  Detos Q@ -
s | SEMARNAT
Usuario T sssania g5 eslo prene
Solicitante. Entidad | usuario llido2
_ Solicitante: Entidad de gobierno-PlanetMedia
RFC LUZ37083100 | Folio: 83721
Representante
. d SERGIO RODRIGUEZ VALENTIN
Ver/Firmar docy | serie certificade: 30,30.30.30,31,30.30.30,30,30.30.34.30,39.30.33.31.36.34.36
— Vigenda: 2022-01-17 12:260
(| |Autoridad : A.C. del SYSINATEC - Documentacién del Tramite X
83]
Requisitos de tramj @ Realmente desea Firmar Digitalmente todos los documentos 7
Firma de docu LMo |
Documentos gen
Documento ver
Nombramiento o
Documentacién del tramite
. - &
Q E Reporte de a evaluaciA®n de Ios parimetros de descarga de aguas residuales ol
Archivo: Pruebat pdf
10811 Kb hd
e E Oficio de pri*rToga de almacenamiento para residuos peligrosos o
Archivo: Prueba2 pdf
10811 Kb o
= Memorias de cAjculo de estimacien de emisiones o transferencias de sustancias RETC
Nembramiento Q g fos de o/ feulo de et A o
gob. o

14. La aplicacion realizara el proceso de firma y presentara una pantalla con la informacién de la operacién.

V Datos del Representante, correspondientes a su certificado digital (llave publica)
o Nombre del propietario del certificado
o Numero de serie del certificado
o Vigencias del certificado
V  Requisitos del tramite
0 Nudmero del documento
o Nombre del archivo firmado

o Estado del proceso de firmado
Pagina 54 de 108



SEMARNAT

MEDIO AMBIENTE
Y RECURSOS NATURALES

Manual
Sistema Nacional de Tramites Electronicos 0 S1 NA”~

15.De <cl i c eTfieerni pm@agesen lafpagina del SINATEC.

@ Trémitesenprocesode X @ Accesoal sistema x | [ Correo: luz maria agui- x | @ Pagina principal x | @ Usuarios SINATEC X | G sener-BuscarconGoo x | + - X
[ C @ https//appsdev.semarnat gob.mx:a4 = SINATEC - Documentacién del Tramite - [m] x a °
gob.mx - SINATEC - Documentacion del Tramite £z Dstos  Q -
s |- SEMARNAT
. SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE
Usuario VAECUASOS NATURALES
Solicitante: Entidag llido2
. Reporte Operacion
RFC. LUZ37083101 Representante: SERGIO RODRIGUEZ VALENTIN
‘Serie Certificado: 30.30.30.30.31.30.30.30.30.30.30.34.30.35.30.33.31.36.34.36
Vigencia: 2022-01-17 12:26:52
Ver/Firmar doc
Requisitos Generales del Tramite
Tramite: CE|
83] Documentacién del Trémite
1 Pruebat.pdf Satisfactorio
2 Prueha2.pdf Satifacteric
Eirma de docut 3 Prusbalodt Sefstoctorio
a Prusbad.pdf Satisfactoric
Documentos gen 5 Prusbas.pdf Safisfactoric
Documento B resumen_coa2016 B3721_2015003IS0SSIN 2 Satsfactorio Ver
Nombramiento @
&
@
&
Nombramiento @
Nomboramiento @
gob. .

NOTA: En caso de presentarse un error se mostrara una ventana como la siguiente indicando el motivo de
error. Por favor vuelva a iniciar el proceso.

SEMARNAT

SINATEC - Documentacién del Tramite

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE
Y RECURSOS NATURALES
Reporte Operacién
Representante: ANTONIO RESENDIZ LIMAS
Serie Certficado: 30.30.30.30.31.30.30.30.30.30.30.32.30.31,32.37.34.35.37.30

Vigencia: 2016-06-05 13:18:41

Requisitos Generales del Tramite

1 Pruebat.pdf No hay conexidn con el servicio Bus Criptogréfico
Documentacién del Tramite
1 8797.pdf No hay conexidn con el servicio Bus Criptografico
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16. Actualizar la pagina Tramites en Proceso de Captura. Ele st ado de | os document
gob Trimitss  Gobiermo  Pamicips  Datoz Q =
SEMARNAT nicio  Ayuds  Salir

# > IniCio » Tramites en proceso de captura

Tréamites en proceso de captura
Usuario

Solicitante: Entidad de gobierno-PlanetMedia

RFC LUZ37083100B

Informacién general
Trémite: CEDULA DE OPERACION ANUAL
Establedimiento: ESTABLECIMIENTO 1

Representante legal/usuario: nombre Apellido Apellido2

CURP: ROVS860825HGRDLR02

Foll 83721
Fecha registro: 03/04/2019 Estado: En espera de firma
Dias captt 1de 160 Avance 100%
Ver/Firmar documentos
Enlaces £Qué es gob. mx? Contacto
Portsl ge Obligscionss de Trangparendis Es &l portal dnico de wrémites, informacién y participacidn Mesa de ayuds: dugas e infarmacidn
e ciudadana. Leer mds ‘geomu@funcionpublics. gob.mx -

17. Para poder generar bitacora la captura debera tener un Avance del 100% y todos los documentos de
requisitos generales y documentos del tramite deberan estar firmados electrénicamente. Dar clic en el botén

fiGener ar b.it8corabo
gob.

SEMARNAT

# > INiCio > Tramites en proceso de captura

Tramites en proceso de captura

Trémites  Gobiernc  Particips  Datos  Q

nicio Ayuda Salir

Usuario
Solicitante: PLANETMEDIA-SEMARNAT Representante legal/Usuario: nombre Apellido Apellido2
RFC: IEW651027655 CURF ROV5860825HGRDLRO2

Expediente electrénico

PRUEBA
36661

@ Firma de documentos dal trémite

Documentos generales

Fecha registro: 31/12/2018
Estada Pendiente generacion de Constancia

Generar bitacora

18.Sel ecci onalAclep tdelpnérisajerde donfirmacion.
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19. El sistema genera y muestra la constancia de recepcion.

Secretaria de Medio Ambients y Recursos Naturales

delagacion Federal de Semamat En el Estado de MExico

Constancia de Recepcién

Niimern de bitdcora 15COWDIDATENS Fecha de recepciin 12 de abril del 2019, 16:38 hrs.
Trdmite [T ———
RFC LUZIT0831008
NRA LUZ1505700563
Razén sacial Enfidad De Gobiemo-plancimedia
Estabiecimientn Establecimiento 1
Nimers del documenta
Manto pagada 30 Referencia pago
Datos, para nofificaci Carmea i com m
Enfrega requisitos completos | Si
Observacines Trémite ingresado via elecirénica

Firma electrénica

Caderat Eriginal

Sucsutiria du Masio Arbiunts y Recurucs Natsues

v a
O HCA TP IR e

CHL Tl ey O

St Dt
SwestelFied
re—— Pamian 06 u
SoyyfUIDESCA TMCMILINY Srervms OdP agpTides
R para validar
informatin del acuss
- PR —

Caricats wgarta 3 I lachs da ma sisborack y, an wds B covkrridel oo i Sapuees an los stkaka Ty 9% g la Lay da Fers
Elacrirics Auuarade, ol aicuts o0 s Rglrsarsn.

Mecks Arwen —
represectacen o Gl e, pox i el s O e ks, s recormience descarge

Ao 1STOWDI0A0TS

Mimera de validacidn Fecha Impresitn: 15042015 18:36-10
Contacta:

MEXICO p Ejtrcéo Maconal #2723 Col. Andhuac,

T == P 113m

i e

11. Al seleccionar Generar bitacora, el folio del tramite pasa al proceso de evaluacién, y podra darle
seguimiento en la opcion Tramites en Proceso de Evaluacion.
12. El sistema muestra la encuesta de satisfaccion, se debera contestar la encuesta y seleccionar el botén

Enviar Encuesta.

¢Como fue tu experiendcia al realizar este tramite o servicio?

© O O

Suscribete al newsletter de gob.mx

Emvar encuesta
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Tramites en Proceso de Evaluacion

En esta opcién podra consultar los tramites:
1 Que se encuentran en evaluacién por parte de SEMARNAT
1 Podréa consultar la informacion de su expediente electronico
1 Podra agregar documentacién de correspondencia

1.

Cl

C

en

Tramitespen Proceso e Evaluaciéna
gob
SEMARNAT

# > Inicio

Tramites electronicos

Usuario

solicitarte: PLANETMEDIA-SEMARNAT

RFC: IEW651027655 CURP: ROVS860825HGRDLRO2

Opciones para realizar tramites electrénicos

Trémites

Gobierno

NA-

Inicio

Representante legal/usuario: nombre Apellido Apellido2

Participa

Tramites en proceso de
captura

Listado de tramites pa
informacién por el solic

Alta de tramite

Seleccione el trémite de su interés por tema

Tramites en proceso de

evaluacién

Listado de tramite:
etapa de evaluadon p

uentran en la
endencia

Tramites para actualizacién de

Notificaciones informacién

Documentacion oficial para el solicitante.

Opciones de administracién

Actugliza documentos

JE T S

Actualiza domicilio fiscal

Tramites concluidos

de trémites que han finzlizado su

Registra representantes/Usuarios

2. Se mostraran datos generales del usuario y la lista de tramites en proceso de evaluacion

gob Trémites
SEMARNAT

Tramites en proceso de evaluacion

Usuario

Solicitartz: CAMBIO LUZ
RFC: LUZ360831GOB

Folio: @
Bitacora: @

Fecha registro: @

Limpier Buscer

Fecha

Folio  Bitacora Proyecto registro  Tramite E
3533 15/03V0021/03/19 26/02/2019  REGISTRO DE RESPONSAZLE TECHICO
E
83638 15/LZV0029/03/18 0S DERIVADOS DE En
NIENTO £
83637  1S/LWWODZ7/03/19
£

Gobierno

CURP: ROVS860825HGRDLRO2

stado

En

velugcien

veluacion

veluacion

Szrticioz

o

Dems Q

Ayugs  Ssiir

Represenizris legel/usuaria: nombre Apellido Apellido2

Ver/Firmar
documentos

®

@
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Datos del usuario:
V  Nombre del Solicitante
V  RFC del Solicitante
V  Nombre del Representante / Usuario
V  CURP del Representante / Usuario
3. En esta ventana se podra realizar una basqueda del tramite por:

V Folio
V Bitacora

V Fecha de registro (Se mostrara el calendario para que seleccione la fecha).

4. Se mostrara la lista de los documentos del expediente electronico

Folio Folio del tramite.
Bitacora Numero de la bitacora de recepcion del Tramite
Proyecto Nombre del proyecto.

Fecha de registro Fecha en que se realizo el registro del tramite, en esta opcidén aparecera el

calendario para que seleccione la fecha

Participa  Datos

Tramite Nombre del tramite.
Estado Estado del tramite.
Opcién Expediente Al seleccionar se visualiza el expediente electrénico.
electronico
gob Trémites  Gobierno
SEMARNAT

Tramites en proceso de evaluacién

Usuario

Solicitante: PLANETMEDIA-SEMARNAT Representante legal/usuario: nombre Apellido Apellido2
RFC: IEW651027655 CURP: ROVS860825HGRDLRO2

Folio: @

Bitacora: @

Fecha registro: @

nicio  Ayuds

a

Salir

Fecha Expediente
Folio Bitacora Proyecto registro Tramite Estado electrénico
36502 | 09/MGW0033/12/18 | 18NA2018VW018 | 26/12/2018 | MIA REGIONAL - MOD A: NO En @
NCLUYE RIESGO Evaluacion
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Notificaciones

En esta opcién podra consultar las notificaciones que realiza SEMARNAT al usuario que tienen sus
tramites en proceso de evaluacién, se podra consultar las notificaciones que realiza SEMARNAT al
usuario:

1. Clic en la opcion iNotificacionesa

gob Trémites ~ Gobierno  Participa  Datos @
SEMARMAT nicio  Ayuda  Salir
# > Inicio

Tramites electréonicos

ersion 4
Usuario
Solicitante: PLANETMEDIA-SEMARNAT Representante legal/usuario: nombre Apellido Apellido2
RFC IEW651027655 CURF: ROV5860825HGRDLRO2

Opciones para realizar tramites electrénicos

Tramites en proceso de Tramites en proceso de
Alta de tramite captura evaluacién
Seleccione el trémite de su interés por tema.  Listado de tramites para captura de Listado de tramites que uentran en la
infarmacion por el solicitante. etapa de evaluadon por la dependendia.
Tramites para actualizacién de
Notificaciones informacién Tramites concluidos
_ . L IR Listado de trémites gue requieren Listado de tramites que han finalizado su
Documentacion oficial para el solidtante. i . -
actualizacion de informacién por parte del gestion.
solicitante.
Opciones de administracién
- Actusliza documentos

Actugliza domicilio fisca T Registra representantes/Usuarios
2. Se mostraran datos generales del usuario y la lista de tramites que tienen una notificacion

gob Trémites ~ Gobierno  Participa  Datos Q@

SEMARNAT nicio  Ayuda  Salir

# »>Inicio > Notificaciones

Aviso: Una vez visualizada la notificacion se dara por enterado y su trémite lo podra visualizar en "Tramites para actualizacion de

nformacion”
Notificaciones
Usuario
Solicitante: PLANETMEDIA-SEMARNAT Representante legal/usuario: nombre Apellido Apellido2
REC IEWE51027655 CURP: ROVS860825HGRDLRO2
Folio  Estado Descripcién Fecha Nombre archivo Ver
36401 | Ennotificacién Cficio reselutive del proyecto DC 28/12/2018 1212 09_DCW0033_12_18_ORAE paf
36404 | En netificacion Cficio de Prevencién del proyecto DC 27M2/2018 1112 05_DCW0030_12_18_QPSE.pdf
36421 | Ennctificacion Cficio de Pre 2712/20181012 09 DCWO0029_12_18_OPSE pdf

36422 | Ennotif Oficio de 27M12/2018 1012 09_DCW0028_12_18_OPSE.pdf

38423 | Ennetificacion Cficio de 27/12/2018 0912 09D

38425 | Ennetif Oficio de 26/12/2018 0412 09 D _12_18_OPSE pdf

36426 | Ennetificacion Oficio de Prs 26/12/2018 0112 08_D

e
@
]
@
¥0027_12_18_OPSE pdf e
@
@
g
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3. Dar

clic sobre el @

Sistema Nacional de Tramites Electronicos 0 S |

NA-

icono podra descargar el archivo de natificacion y visualizarlo. Una vez

visualizada la notificacién se dara por enterado y su tramite lo podra visualizar en "Tramites para

Actualizacion de Informacion®.

gob
SEMARNAT

# »Inicic > Notificaciones

Trémites  Gobierno  Particips  Datos  Q

nicio  Ayuda  Salir

Aviso: Una vez visuglizada la notificacion se dard por enterado y su tramite lo podra visualizar en "Tramites para actualizacion de

nformacion”

Notificaciones

Usuario

solicitante: Luz Maria Aguilar Rico-MORAL

RFC. MORB70401TX8

Folio Estado Descripcion

36716 | En netificacion Oficio resolutivo del proyecte DC

Tramites para Actualizar ~ Info rmacion

Representanie legal/usuario: nombre Apellido Apellido2

CURF: ROVS860825HGRDLRO2

Ver

Nombre archivo

03_DCWO0012_01_15_ORAE.pdf

En esta opcion se muestran los tramites que han sido notificados para que se actualice la
documentaciéon de los documentos generales, requisitos del trdmite o documentacion del
trdmite. El usuario podra actualizar los documentos de los requisitos generales del tramite y/o

al link del sistema satelital de SEMARNAT.

sartidps Daos QU

nico  Ayuds  Salir

1. Decl i ¢ en Tranitespara Actualifar informaciono
gob Trémites  Gabierno
SEMARNAT
# > Inicio

Tramites electrénicos

Usuario

Saolicitznte: CAMBIO LUZ

RFC LUZ360831GOB CURP: ROVS860825HGRDLRO2

Opciones para realizar trémites electrénicos

Tramites en proceso de
captura

Alta de tramite

Seleccione &l trémite de su interés por tema

Notificaciones

Opciones de administracién

Actusliza domicilio fiscal

Representznte [2zzl/Ususric: SERGIO Apellido de prucba sergio

Trdmites en proceso de
evaluacién

ntran en ls

cercis.

Tramites concluidos

o de trémites gue han finslizado su

gestian
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2. En esta ventana se podra realizar una busqueda del tramite por:

V  Folio

V Fechade registro con el formato aaaa-mm-dd, se mostrara el calendario para que seleccione la
fecha

V Estado del tramite:

0 Actualizarequisitos: Se notificé que es necesario actualizar los requisitos generales

0 Actualiza satelital: Se notific6 que es necesario actualizar la informacion del sistema
satelital

0 Actualiza tramite: Se notificé que es necesario actualizar los requisitos generales y la
informacion en el sistema satelital

o Pendiente de firma: Reingreso / 2da Via: La informacion del tramite solicitada ya ha
sido actualizada.

3. Capturar uno o méas criteritos de busqueda
4. El sistema muestra el resultado de la busqueda con la siguiente informacion:

Folio Folio del tramite.

Bitacora Identificador de bitacora.

Fecha Registro Fecha en que se realiz6 el registro del tramite.
Tramite Nombre del tramite.

Dias de Actualizacién

Estado Captura
Actualiza-Tramite

Numero de dias con que el solicitante cuenta para cumplir con la
actualizacion de documentos y/o requisitos del tramite.

Estado en el que se encuentra el tramite.

Enlace al sistema satelital de SEMARNAT.

Trémites  Gobiemo  Pericips  Detes  Q

gob.

SEMARNAT nicio  Ayuda  Salir

Auvisa: En caso de no atender | solicitud de actuslizacién de infor el tiempo indicado, su trémite pasaré en sutomético al

praceso de ev

Tramites para actualizacién de informacién

Usuario
Zoliciterte: CAMBIO LUZ Recresenterte [2zzl/usuzrio: SERGIO Apellido de prucba sergio

RFC LUZ360831G0OB CURP: ROVS860825HGRDLROZ

Folio: @

Fecha: @

Estado tramite: @

Todos. v

Folio Bitacora Fecha Tramite

registro

Dias de Estado
actualizacién | captura

Actualiza
trémite

83785 | 09/DCW0002/04/19

17/04/2019 | SOLICTTUD
LA MANIFE

NCION DE LA PR
\ DE IMPACTO AMBI

Los requisitos que se deberan actualizar son determinados por el funcionario de SEMARNAT
que ha realizado la revision de su tramite y le fue notificado a través de un oficio, si_el
documento que se debe actualizar es el pago de derechaos, realizar los siguientes pasos.

1. Realizar la busqueda del tramite
2. Posicione el cursor sobre el tramite y de clic sobre de él

.. . . . P
3. Se muestra la tabla de requisitos, dar clic en el icono actualizar =
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gob.mx

Trémites Gobierno  Perticips  Detos Q@

SEMARNAT nido  Ayuda  Salir

# >Inicio » Tramites para actualizacién de informacion

Auiso: En caso de no stende:

solicitud de actualizacién de inform:

proceso o

Tramites para actualizacién de informacién
Usuario

Selicitzrte: CAMBIO LUZ

zric: SERGIO Apellido de prueba sergio

RFC LUZ360831GOB CURP: ROVS860825HGRDLR02

Informacisn general

Trémite SOLICITUD DE EXENCION DE LA PRESENTACION DE LA MANIFESTACION DE IMPACTO
=T AMBIENTAL
Folio: 83785 17/04/2019
Actualiza
requisitos

I Requisito

Estado Ver  Actualizar
8069 | COMPROBANTE DE PAGO DE DERECHOS. ORIGINAL ¥ COPIA. Firmedo @
Enlaces #Qué es gobmi? Contacto

4. Sicuenta con el comprobante de pago seleccione el costo pagado

5. Capture

|l a referenciAeeptro de cl i c en

gob.mx Trémies  Gopiemo  Fervcos  Daes  Q

SEMARNAT nicio  Ayuds  salir

# »Iricio » Trémites para actualizacién de informacién

icitud de ectuslizacion de informa

proceso

Tramites para actualizacién de informacién

Usuario

Solicitsnte: CAMBIO LUZ

Representante leg

rio- SERGIO Apellido de prueba sergio
RFC LUZ360831GOB

CURP: ROVS860825HGRDLROZ
Por favor seleccione un costo para continuar
Costo:

§4,263.00 v

Referencia:

Enlaces £Qué es gob.m? Centacto

Es el porzal dnico de trim
Cudadzna. Leer mis

nformacién y paricipacién  Mess oe syuds: dudss =
gZoomuBfuncionpunlica

informacién
%

Denunciz contrs sery

6. Adjuntar el comprobando de pago y seleccionar la opcion fAceptaro

el bot - n
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gob.mx Trémites Gobiemo  Paridps  Dams  Q -

SEMARNAT nico  Ayudz  Salir

# »Iricio > Tramites para actualizacion de informacion

50 En caso de no atender |a solicitud de actuslizacion ce informacia
proceso de evaluacién

n sutomético al

Tramites para actualizacion de informacion

Usuario
Selicitznte: CAMBIO LUZ Representarte |z uzrio: SERGIO Apellido de prueba sergio
RFC LUZ360831G0B CURP: ROVS860825HGRDLRO2

Sole

Se permiten nimer

Actualizacion de documentos electrénicos

COMPR: e GO DE DERECHOS.

[ Selectionar archio] Cormprete £z

ORIGINAL'Y COPIA.

Enlaces {Qué es gob.mx? Contacto -

7. Elsistema muestra mensaje de confirmacion.

Adjuntando arc

ocumentacién del

8. Actualizar la pagina, el sistema muestra el estado del documento en fPendiente de firmao.
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SEMARNAT Inicio  Ayuda  Salir

# >Inicic > Tramites para actualizacion de informacion

Aviso: En caso de no atender la solicitud de actualizaci

n el tiempo inclicado, su trémite pasaré en sutomético

Tramites para actualizacién de informacién

Usuario
Sclictznte: CAMBIO LUZ Representants lezzl/Usuzrio: SERGIO Apellido de prueba sergio
RFC LUZ360831GOB CURP- ROVS860825HGRDLRO2

Informacién general

Tramite SOLICITUD DE EXENCION DE LA PRESENTACION DE LA MANIFESTACION DE IMPACTO

AMBIENTAL
Folio: 83785 17/04/2019
Actualiza
requisitos
erfFirmar doc
ld  Requisito Estado Ver  Actualizar
I 8069 | COMPROBANTE DE PAGO DE DERECHOS. ORIGINAL ¥ COPIA Pendierte de firms I @ o

Para actualizar documentos del tramite en el satelital el tramite debera estar en los siguientes
estados:

V  Actualiza Satelital: Se notificd que es necesario actualizar la informacion del sistema satelital

V  Actualiza Tramite: Se notificd que es necesario actualizar los requisitos generales y la informacion
en el sistema satelital.

Realizar basqueda del tramite

Posicionarse en el tramite y hacer clic en el icono de link 9, que se encuentra en la columna
AActualiza Tr8&8miteo

gob.mx Trémies  Gobiemo  Pariicps  Dams  Q -

SEMARNAT nicio  Ayuda  Salir

er I solicitud de actuglizacién de inform, n el tiempo indicede, su trémite pesers en sutomatico al

proceso de e

Tramites para actualizacién de informacion

Usuario

Solicitznte: CAMBIO LUZ Representante legsl/ususrio: SERGIO Apellido de prueba sergio

RFC: LUZ360831GOB CURP: ROVS860825HGRDLRO2
Folio: @

Fecha: @

Estado tramite: @

Todos. v

Folio Bitdcora Fecha Tramite Dias de Estado Actualiza
registro actualizacién captura | tramite

83785  09/DCW0002/04/19 | 17/04/2018 | SOLICI de

LA MAN

NOTA: Solo se podré tener acceso al link del Sistema Satelital si el estado de captura del tramite es
AActualiza Satelitaldo o AActualiza Tr8miteo
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3. Al seleccionar el icono, se abre una nueva pestafia con la captura del tramite.

@ Trémites para actualizacian de in x| @ Manifestacion de Impacto Ambic X |. Tramites X \ [#] appsdevsemarnatgobmx8080/ X | + =

c @ Mo seguro | appsdev.semarnat.gob.mx:8080/Manifestacionim pactoAmbiental/faces/principal.xhtml?folicProy=jjijl E6 +C7 +I4algfzYitlpakFRyizOwvQMj4kXOKAWNRCEKEANAK... & ¥t °
gob.mx Trémites  Gobierno  Participe  Datos  Q

SEMARNAT Cepitdes 1+ 2@@~ 3@~ <+ 5@- 6&6- T@®- 8- #. B Cerartémis

#>Capituio 1 > Datos Generales del Proyecto

Datos generales del proyecto

Nombre del proyecto: SYESOFTWARE 4 JULIO 2018 GUARDADO DE
GEOBASE V2-V4 I1GB

Sector: Terciario

Subsector: Desamollo urbano

Rama: Desarrollo urbano

Tipo de proyecto: Desamollo urbano

Folic del proyecto: 32103

4. Actualizar lo solicitado en el oficio y dar clic en el boton fiCerrar tramiteo .

gob.mx Trémites  Goblemo  Paricps  Daws Q0

SEMARNAT Cepitdes 1+ 2@@~- 3@~ 2+ S@- 6- T@- 8- . 3

# > C3pitulo 8 > Resumen de la MIA

Resumen de la MIA

‘ Informacién Original |

E!esumen de laMIA ]

Informacién en Alcance

Si el tramite cuenta con documentos en estado Pendiente de firma podra firmar los documentos.

Realizar la busqueda del tramite

Posicione el cursor sobre el tramite y de clic sobre de él
Dar clic en el boton Ver/Firmar documentos
Seleccionar la opcién Firma de documentos del tramite.

PwhE
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gob.mx Trémites
SEMARNAT

# »Iricic > Tramites para actualizacién de informacién

olicitud de ectuglizacion de infort
proces:

Tramites para actualizacion de informacion

Usuario

Sclicitant=: CAMBIO LUZ
RFC' LUZ360831GOB

Tramites enviados y en proceso de evaluacién

TrEMIE | PACTO AMBIENTAL

2/09/DCW0002/04/19

Folio: 83785

Ver/Firmar documentos

Documentos generales

Documento

Identificacién oficial del titular del nombramiento

SOLICITUD DE EXENCION DE LA PRESENTACION DE LA MANIFESTACION DE

CURP: ROVS860825HGRDLR02

5. Dependiendo del explorador que se utilice, se mostrara un

ejecucion del aplicativo (SignerClientFolioAll.jar).

Gobierno

su tramite p

NA-

Paricips Datos  Q

nido  Ayuds  Salir

usric- SERGIO Apellido de prueba sergio

17/04/2019

Actualiza requisitos

mensaje de descarga, de guardar y

gob.mx

SEMARNAT

dentificacion oficial cel titular del nombramiente
dentificacién oficial del titular del nombramiente
Nomkbramiento
dentificacidn oficizl cel titular del nombramiento
Nombremiento
dentificacion oficial del titular del nombramiente
Nomkbramiento
dentificacidn oficizl cel titular del nombramiento
Nembremienta
dentificacion oficial del titular del nombramiente
Nombramiento
Identificacién oficial del titulsr del nombramients
Nembramignta
dentificacion oficial cel titular del nombramiento
Nombramiento
Nombramiento
Nembramignto
dentificacion oficial cel titular del nombramiento
dentificacién oficial del titular del nombramiente

Nombramiento

Trémites

Gobierno

Pertiips  Daios Q@ -
nicdo  Ayuda  Seli
®
®
®
@
®
@®
®
@
®
@®
®
®
]
®
®
®
(]
®
®
® -

SignerClientFolioAll.jar A
oks

Mostrar todo X
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6. Permita la ejecucion del aplicativo, y se mostrara la siguiente pantalla.

SEMARNAT

# »Inicio » Trémites para actualizac] ; '

Aviso: En case de no atender |a solf

; SEMA

SINATEC - Documentacion del Tramite

RNAT

Tramites para actualizacién

Usuario Folio del tramite:

Usted va a firmer electrénicamente la documentacion del trémite, para ello debe ser el Representante Legal y contar con
su FIEL del SAT. Si esta usted de acuerdo, eapture foio del tramite y selecriones su par de laves del SAT (.cer y key) y de
cic en el botsn Siguiente, de lo contrario de dic en el botén Cancelar

Selicitzrte: CAMBIO LUZ
RFC: LUZ360831GOB

Seleccione el certificado el representante legal

Tramites enviados y en proceso ‘ = ‘
Trémite SOLICITUD DE EXENCION DE
IMPACTO AMBIENTAL Seleccione la lave privada del representante legal:
Bitacors 19 ‘ & ‘
ol 83785
Clave de acceso:
@ Firme de documentos del trémite ‘ ‘

Ver/Firmar documentos

Documentos generales
Documento

Identificacion oficial del titular del nomi

{Canceiar]| continuar

7. Capture el Folio del Tramite que desea firmar sus archivos electrénicos

De clic en el icono &= para buscar y seleccionar su llave publica (.cer)

= . :

. De clic en el icono para buscar y seleccionar su llave privada (.key)
10. Capture la clave de acceso a su FIEL
11. Al terminar de clic en el botén Continuar.

gob.

SEMARNAT

& »lnicio » TrAmites para actualizacién de informacién

Aviso: En caso de no atender s solicitud de actuslizacion de informg
proceso de ey

Tramites para actualizacion de informacion

Usuario

Solicitente: CAMBIO LUZ
RFC LUZ360831GOB

Tramites enviados y en proceso de evaluacién

SOLICITUD DE EXENCION DE LA PRESENTACION DE LA MAN

TrEMER |MPACTO AMBIENTAL

Bitzzora 09/DCW0002/04/19

Folie: 83785

& Firms de documentos gel trémite

Ver/Firmar documentos

Documentos generales

Documento

Identificacién oficial del titular del nombramiento

12. Se mostrara los siguientes datos:
V  Usuario solicitante
V  Folio: Namero de folio del tramite
V Datos del Representante, correspondientes a su certificado digital (llave publica)
Nombre del propietario del certificado

(0]
(0]

NUmero de serie del certificado

SINATEC - Documentacién del Tramite

SEMARNAT

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE
V RECURSOS NATURALES

Usted va a firmar electrénicamente I documentacion del trémite, para ello debe ser el Representante Legal y contar con
suFIEL del SAT. Si esta usted de acuerdo, capture folo del tramite y selecciones su par de laves del SAT (.cer y ey} y de
cic en el botdn Siguiente, de lo contrario de dic en el botén Cancelar

Folio del tramite:

‘ 83785

Seleccione el certificado del representante legal

‘ CAUsers\PLANE para er = |

Seleccione la llave privada del representante legal

‘ CUsers\PLANETHEDIA\Deskioplsuarios para pruebasiSATIClaveprivada_FIEL_ROVSE3082598_20180117_115253 |

Clave de acceso:

| [

Productive 1.1
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o Vigencias del certificado

V  Nombre de la Autoridad que emiti6 el Certificado

V  Requisitos del tramite
o Nombre del requisito del tramite solicitado
o Nombre del archivo adjunto, que se va a firmar
o Tamafio en Kb del archivo

V Documentacion del tramite. Documentos adjuntados en el sistema satelital
o Nombre del requisito del tramite solicitado
o Nombre del archivo adjunto, que se va a firmar
o Tamafio en Kb del archivo

13. De clic en el botén fFirmar Documentoso .

gob.mx . SINATEC - Documentacion del Tramite feos Q0 -

SEMARNAT| =

¥ RECURSOS NATURALES

Tramites

Usuario

uario
Solicitante; CAMBIO LUZ
Folio: 83785

Solicitants: G sergio
Representante

2FC LUZ360| | SERGIO RODRIGUEZ VALENTIN

Serie Certificado: 30.30.30.30.31.30,30. 30,30, 30. 30,34, 30. 39,30, 33.31.36.34.36
- Vigendia: 2022-01-17 12:26:52

TramiItes €|\ toridad : A.C. del Servido de Admistracién Trbutaria
sol

IMP! | Requisitos de tramite

Trémite

Sitzcor=.00/0 Q E COMPROBANTE DE PAGO DE DERECHOS. ORIGINAL Y COPIA.
Archivo: Pruebas.pdf

- g irke | [IUIETOS
Folio: 83W
& Firmsce

Ver/Firmaj | Documentacion del tramite

Documento)|

—
Nombramigf

gob.

@ 90 @ & 9

14. En seguida aparecera un mensaje de confirmacion, de clic en el botén Si, para la ejecucién del
proceso de firma.

gob s SINATEC - Documentacion del Tramite Jsios Q4 -

sz SEMARNAT -

¥ SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE
¥ RECURSOS NATURALES

Tramites

Usuario

uario
Solicitante: CAMBIO LUZ
Falio: 83785

Soliciznce: €f] sergio
pi

RFC LUZ360| | SERGIO RODRIGUEZ VALENTIN

Serie Certificado: 30.30.30.30.31.30.30.30.30.30.30.34.30.39.30.33.31.36.34.36

Vigendia: 2022-01-17 12:26:52

Autoridad : A.C. del S&fSINATEC - Decumentacicn del Trémite x

Tramites e

Requisitos de tram| @ Realmente desea Firmar Digitalmente tedos los documentos 7

e B«

quisitos

108.11 Kb

& Firms de

Ver/Firmar | Documentacién del tramite

Documentao|

Documenty

@ @ 9 0 @

15. La aplicacion realizara el proceso de firma y presentara una pantalla con la informacion de la
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operacion.

V Datos del Representante, correspondientes a su certificado digital (llave publica)
o Nombre del propietario del certificado
o Numero de serie del certificado
0 Vigencias del certificado

V Requisitos generales del tramite y documentacion del tramite
o Numero del documento
o Nombre del archivo firmado
o Estado del proceso Satisfactorio

gob . SINATEC - Documentacién del Tramite jsios  Qu -
seave - SEMARNAT b e
§UETE secRETARIA OE MEDIO AMBIENTE
%I Y RECURSOS NATURALES
Tramites
Usuario
— Reporte Operacidn
Representante: SERGIO RODRIGUEZ VALENTIN
Solicizante: € Sarie Cartficado: 30.30.30.30.31.30.30.50.30.30.30.34.30.35.30.35.31.36.34.35 beraio
Jolickante Vigencia: 2022-01-17 12:26:52 8
RFC LUZ260|
Requisitos Generales del Tramite
Tramites e
— 1 Prushat.pdf | Satifactorio |
soy
Tramite:
= 1A
Documentacidn del Tramite
Sitzcors:09/1
lquisitos
Foie: 831
mite
& Frmece
Ver/Firmay
Documenta)
Documenty
deniicas ®
@
@
(]
|den gob. ® -

16. De cl i ¢ eTerngnlardob gt r @ g pagisaalel SINATEC.

NOTA: En caso de presentarse un error se mostrara una ventana indicando el motivo de error. Por favor
vuelva a iniciar el proceso

17. Actualizar la ventana de Tramites en Proceso de Captura
18. El estado de los documentos generales cambiara a firmado

@ Trémites para actualizscién d= X (@ Detalles del Solicitante x | @R Correo: luz maria aguilarrico - X | @ Pagina principal X | @ Usuarios SINATEC x| + = X

< > C @ https//appsd marnat.gob.mx:8443/5i /sequndaViasjsp a W o H
gob Trémites  Goierno  Pemidpe  Daos  Q -
SEMARNAT nica  Ayuga  Salir

# > |nicio > Tramites para actualizacién de informacion

> de no atender la solicitud de actusl

Tramites para actualizacidn de informacion

Usuario

Soliciterce: CAMBIO LUZ

= sgaliusuzrio: SERGIO Apellido de prucha sergio
RFC: LUZ36083160B CURP: ROVS860825HGRDLRO2

Informacién general

SOLICITUD DE EXENCION DE LA PRESENTACION DE LA MANIFESTACION DE IMPACTO

TS A MBIENTAL

Folio: 83785 17/04/2019
Actualiza
requisitos
Id Requisito Estado Ver Actualizar
8069 | COMPROBANTE DE PAGO DE DERECHOS. ORIGINAL Y COPIA. Firmado @ | o
Enlzces {Qué e gob.m? Comzao -
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Para poder cerrar un tramite todos los documentos que fueron actualizados deberan estar firmados
electrénicamente.

1. Realizar la busqueda del tramite
2. Dar clic en el botén Ver/Firmar documentos
3. Darclic en el botéon fiCerrar tramiteo

gob.mx Trémites Gobiemo Pericpa Datos  Q -

SEMARNAT nicio Ayuda  Salir
# >lricio > Tramites para actualizacién de informacién

Aviso: En caso de no atender |a solicitud de sctuelizacion de informacion en el tiempo indicado, su tramite pasaré en automatico o

proceso de evaluacion

Tramites para actualizacién de informacién

Usuario

Seliciterte: CAMBIO LUZ Representarte legzl/usuzrio: SERGIO Apellido de prucba sergio

RFC: LUZ360831G0OB CURP: ROVS860825HGRDLRO2
Tramites enviados y en proceso de evaluacién

SOLICITUD DE EXENCION DE LA PRESENTACION DE LA MANIFESTACION DE

T | MPACTO AMBIENTAL

Sitzcor= 09/DCW0002/04/19 17/04/2019

Actualiza requisitos

Folio: 83785

& Firms de documentes del trémite
Ver/Firmar documentos

Documentos generales

Documento Ver

Identificacion oficial ol titular del nombramients ®

4. El sistema muestra el mensaje ¢Esta seguro que desea cerrar el trdmite? y seleccionar la opcién
fAceptaro del mensaje de confirmacion.

Atencién

ZEsté seguro que deses cerrer el trémite?

5. Elsistema genera Acuse de recibo.
6. EI sistema muestra el mensaj e de ooectdmenteneowsiulte su fi E |
folio en Tr8mites en. Proceso de Evaluaci - -no
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Trémites  Gobierno  Participa  Datos  Q

SEMARMAT nicio  Ayuda  Salir

# »Inicio » Tramites para actualizacion de informacion

Aviso: En caso de no atender la solicitud de actualizadion de informacion en el tiempo indicado, su trémite pasara en automatico al
proceso de evaluacion.

Tramites para actualizacion de informacién

Usuario
Solicitante: PLANETMEDIA-SEMARNAT Representante legal/usuario- nombre Apellido Apellido2
RFC: IEW6G51027655 CURF: ROVS860825HGRDLRO2

El trémite se ha cerrado correctamente, consulte su folio en Trémites en Proceso de Evaluacion

Para consultar el expediente electrénico de Tramite para la actualizacion de la informacion debera
realizar lo siguiente:

1. Realizar la busqueda del tramite

2. Seleccionar el registro del tramite

Se muestra la pantalla Tramites para actualizacion de informacién mostrando la informacion contenida
en el expediente electrénico relacionado con su folio de tramite.
oo e

s Emema Pamdni Dame 4
SERIAL rd dgedz Salr

# 120 ¢ Tramites para acuallzacln e Infermacian

e N cas3 de N abenzer iy s0kzud e ac_Alzazion oe g - Tempa Ineka 0, 2y AT Re Jaserd en accmatico

Tramites para actualizacion de informacion

Usuaria
Zxbdtants PLAKETMEDIA-SEMARNAT SazezzacnImE wgrizuzes nambre Apeslda dpallided
- IEWESIDZTESE 1T ROVEZEN2EHERDLADZ

Tramites snvisdos ¥ =n process de evaluacion

. SOLICITUD DE EXERCION DE LA FRESENTACION DE LA MANIFESTACIGN DE
IMPAETE AMBIENTAL

1ii7n OWREWDIZI 120

AR

T Actunlics requisitos

: amsos

Documentng generaies.
Documents tier

L]
£
ool @
®
™
Requmitos pemeraies
umunta ver
Comprobams da Jago ce derschor ozics L
DacumEAtaciin el oramine
Tucha rFrocess | Archi Caacripzién dul Archiva ar
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Tramites Concluidos

En esta opcién podra consultar los tramites:
V  Que se encuentran concluidos.
V  Podra consultar la informacién de su expediente electrénico.
V  Podra agregar documentacion de correspondencia.

1. Cl i c en TramitespConcluidosd

gOb Trimites  Gobiernc  Participa  Datos  Q
SEMARNAT nicio  Ayuda  Salir
# > Inicio

Tramites electronicos

version 7.1.4
Usuario
Solicitante: PLANETMEDIA-SEMARNAT Representante legal/usuario: nombre Apellido Apellido2
RFC IEWE51027655 CURF ROVS860825HGRDLRO2Z
Opciones para realizar tramites electrénicos
Tramites en proceso de Tramites en proceso de
Alta de tramite captura evaluacién
Seleccione el trémite de su interés portema.  Listado de trémites para captura de Listado de trémites que se encuentran en la
informacion por el solicitante. etapa de evaluadion por la dependencdia.
Tramites para actualizacion de
Notificaciones informacién Tramites concluidos
. R _ Listadc de trémites que requisren Listado de tramites que han finalizado su
Documentacidn oficial para el solicitante. . . -
actualizadén de informacion por parte del Zestan.
sclicitante.
2. Se mostraran datos generales del usuario y la lista de tramites concluidos.
gob Trémites  Gobierna  Perticipa  Datos Q@
SEMARMAT nicio Ayuda Salir

# >Inicic » Tramites concluidos

Tramites concluidos

Usuario

Solicitante: PLANETMEDIA-SEMARNAT Representante legal/usuaro: nombre Apellido Apellido2
RFC: IEW651027655 CURP: ROVS860825HGRDLRO2

Folio: @
Bitacora: @
Fecha registro: @

Limpiar Buscar

Para ver el detalle dé clic sobre el trémite

Pagina 73 de 108



Manual
Sistema Nacional de Tramites Electronicos 0 S1 NA”~

SEMARNAT

MEDIO AMBIENTE
Y RECURSOS NATURALES

Datos del usuario
V  Nombre del Solicitante
V  RFC del Solicitante
V  Nombre del Representante / Usuario
V  CURP del Representante / Usuario
3. En esta ventana se podra realizar una busqueda del tramite por:
V Folio: Folio del tramite.
V Bitacora: Identificador de bitacora.

4. Capturar uno o mas criterios de busqueda y dar clic en el botén Buscar.
5. Se mostrara la lista de los documentos del expediente electrénico

Folio Folio del tramite.
Bitacora Numero de la bitacora de recepcion del tramite.
Proyecto Nombre del Proyecto

Fecha de registro  Fecha en que se realiz6 el registro del trAmite, en esta opcién aparecera el
calendario para que seleccione la fecha

Tramite Nombre del tramite.
Estado Estado del tramite.
Ver/Firmar Al seleccionar se visualiza el expediente electrénico del tramite.
documentos
gﬂh Tramiles  Gobierna  Pariipa  Daes Q@

e =

SERARMNA 1ici AL Salir

Tramites concluidos
Usuario

Se = nombre Apellido Apellido2

R=C: FISIBS01060E3

Folio: @

Bitdcora: ©

Fecha registro: @

Para ver el detalle dé clic sobre el tramite

Folio  Bitdcora Proyecto  Fecha Tramite Estado Ver/Firmar
registro documentos
83248 | 09/DOW0209/02/19 21/02/20719 DE | Concluido =
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6. De clic sobre el icono Ver/Firmar documentos para visualizar los documentos del expediente
electronico.

7. Se mostrara enseguida toda la informacién contenida en el expediente electronico relacionado con su
folio de tramite.

gob.mx Trémites Gobiemo  Perticips  Datos  Q “
SEMARNAT nico  Ayuda  Salir

# >Inicio » Tramites concluidos

Tramites concluidos

Usuario
Solicitznte: nombre Apellido Apellido2 Fepresentente legsl/ususrio- nembre Apellido Apellido2
RFC FISI850106QE3 CURP: ROVS860825HGRDLROZ

SOLICITUD DE EXENCION DE LA PRESENTACION DE LA MANIFESTACION DE IMPACTO
AMBIENTAL

21/02/2019
$09DCW0202/02/19
06:50
Concluido
& Firma o= documentos del rrémite
Ver/Firmar documentos
Documentos generales
Documento Estado Firma electrénica Ver
Identificacidn oficisl del s Pandients de ravision a @
& ®
tarte legsl Pendiente de firms ] @
Igentificacién oficial cel solicitante Pendiente de firms a @
o Sy S| [ ST S— a -~ -

Opciones de Administracion
Registro de Representantes / Usuarios

Esta opcion sirve para registrar diferentes representantes legales asociados a una entidad, persona moral

o fisica:
1. De clic en | a opci-n fiRegistro de Representantes
gob;x\ Trimaes  Gobers  Fencge Des Q
|
SEMARNAT Apste  Sele

Tramites electrénicos

Usuarie

14 SEMARNAT Recr eyt legal st mombre Apeflido Apellidod
SEC IEWES 1027655 (.57 ROVSSSQE2SHGROLROZ

Opciones para realizar tramites electrénicos

Trimites en proceso de Tramites en proceso de
Alta de tramite captura evaluacién
Tramites para actualizaciéon de
Notificaciones informacion Tramites concluidos

Opciones de administracién

Ay
v dircmiolin fora
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2. Se mostrara la lista de los representantes y usuarios registrados.

gob.mx Trémites  Gobierno  Perticips  Datos  Q

SEMARNAT Inicio  Ayuda  Salir

Registro de representantes / Usuarios

Nombre: @
Registro usuario

CURP Nombre Correo electrénico Estado Perfil Acciones

AURL820715MDFGCZS8 | nombre | carles.fuentes@semarnat.gob.mx Activo REPRESENTANTE x ¢ 2
Agellido LEGAL-Nivel &
Agellidoz

Juang20715MDRGCZ07 nombre | ana.clvera@semarnat gob mx Baja REPRESENTANTE " c 2
Apellido LEGAL-Nivel A
Apellidoz

JUANE20715MDFGCZ07 | nombre | dlaudia guzman@semarnat gob.mx REPRESENTANTE g o g
Apellido LEGAL-Nivel A
Apellido2

AURLB20715MDFGCZ07 | nombre | daudia guzman@semarnat gob.mx REPRESENTANTE x C 2
Apellido document: LEGAL-Nivel A
Apellido2

ROVS860825HGRDLRO2 | nombre | ana.clvera@semarnat.gob.mx Activo REPRESENTANTE x C 2
Apellido LEGAL-Nivel A
Apellido2

3. Para dar de alta un nuevo Repr es eRegistmtUsiariod. usuari os
4. Se mostrara la siguiente pantalla:

ro de usuario
Perfil de Usuario*: @
Seleccionar...
Nivel de consulta* @

Seleccionar.

CURP+ @

Correo+: @

Pagina 76 de 108



Manual
T sommarane | Sistema Nacional de Tramites Electrénicos 0 S1 NA”~
MEDIO AMBIENTE
Y RECURSOS NATURALES
5. Seleccione el perfil del usuario:

de usuario

Perfil de Usuario*: 5

Seleccionar...

Seleccionar...
CAPTURISTA
REPRESENTANTE LEGAL

Correo=: @

Cancelar Registrar

6. Seleccione el nivel del perfil seleccionado.

B ©o o~

0.

ro de usuario

Perfil de Usuario*: @

REPRESEMTAMTE LEGAL
[Rivel de consuita* ©

Seleccicnar...
Seleccionar...
Nlvel B

CURP+; @

Correo=: @

Cancelar Registrar

Capture el CURP del usuario.

Capture el correo electrénico del usuario.

De <cl i c eRegisttarobot - n
Sielusuario tiene perfil de

oficial y el nombramiento del usuario que se ha registrado:

ARepresentante Legal o
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V Se

mostrar § | a

Sistema Nacional de Tramites Electronicos 0 S |

siguiente

NA~

seleccionar la identificacion oficial del usuario y el nombramiento.

V  Se abrird un explorador de archivos.

\SelectianaraArchivbe ,

cpacaehbhusd

V  Se mostrard la fecha de vigencia de la identificacion oficial del usuario para ser capturada.

gob

m

Registro de representantes / Usuarios

Trémtes Coblerro

Selaccionar archivo

SERCCIONar aChive

11. Se abrira un ex’biora‘dor de archivos.
12. Seleccione laopci- nSiGi cuando | a

13. Seleccione la fecha de vigencia de la identificacion oficial.

gob

SEMARNAT

Nombramiento

Seleccionar archivo | Frueba pdf

dentificacion oficial del titular de nombramiento

Seleccionar archivo | Frueba pdf

ntificaci

Trémites

Participe

Deas Q

n ofi

Gobierno  Participa

nicio

ci al

Datos

Ayuda

Q

Salir
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14 En caso que selemwciomenda mepcsenciienta con fecha de
identificacion, se mostrada una fecha de vigencia predeterminada.

gob.mx Trémites  Gobierno  Particips  Datos  Q

SEMARNAT Inicio  Ayuds  Salir

Nombramiento
Seleccionar archivo | Prusna pdf

Identificacion ofidial del titular de nombramientc

Seleccionar archivo | Prusba pdf

Jldentificacién oficial cuenta con vigencia?
@Si ®No

Fecha Vigencia:

Dia

31 v
Mes:

- v
*ARQ:

202% v

15. Al terminar la seleccion de clic en el botén fAceptaro.
16. Al terminar el envio se muestra el siguiente mensaje:

Proceso realizado satisfactoriamente

Documentos procesados correctamente

17.Los datos del usuario registrado, aparecer $edmola c
18. Informe a su usuario que recibird un correo electronico para que realice la activacion y asigne su
contrasefa de ingreso.
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19. El usuario registrado recibira un correo electronico de SEMARNAT con la notificacion de alta de usuario

en SINATEC.

Sinatec
Motificacion de alta de representante en 5l... 3:47 p. m.

(Ejemplo de imagen en bandeja de entrada de correos electronicos,

es posible que este correo lo pueda encontrar en la bandeja de Correo no deseado).

20. Para confirmar su registro, siga las instrucciones indicadas en el correo de notificacién.
V Enel correo de notificaci-n, podr §
pegarla en un navegador de internet para continuar con su registro al sistema SINATEC.

Alta de Usuario

Usuario:nombre Apellido Apellido2
Razoén Social: PLANETMEDIA-SEMARNAT

Por este medio se le notifica la recepcion de su solicitud de alta en el
sistema de tramites electronicos (SINATEC) de Semarnat.

A fin de continuar con el proceso de registro, es necesario confirmar su
solicitud presionando ::Ii

En caso de no poder acceder al vinculo anterior, favor de copiar y pegar
la siguiente liga en SU explorador de internet

http://appsdev.semarnat.gob.mx:8080/Sinatec? 4/FActivacion.jsp?

id=2290e9be00066e8e094cab2e64460b38a3ae75db

Una vez activada la contrasefia debera firmar los documentos
generales para que sean revisados

Atentamente.
Administrador SINATEC

hacer clic en

21. Al abrir el explorador de Internet y dirigirse a la URL proporcionada en el correo se mostrara la pantalla
Nuevo Usuario, mostrando el nombre del usuario registrado.

22. Se solicitara asignar si contrasefia y su confirmacion.

23. Al terminar de clic en el bot -n AAsi

gnar Contrasefa
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gob.imx Trémites  Gobierro |

SEMARNAT

A > Activocién de usuario

Nuevo usuario

Usuario: nombre Apellido Apellido2
Solicitante: nombre Apellido Apellido2

Asignacion de contraseia de usuario

Contrasesia

Repite contraseda

La contraseda debe contener Minimo 8 caractenss, CONLAr cON al MeNos una letra
MayUsculs, una fetra mintscuta, un nimeno y un caracter especial N@SSHAS4)

on
Asignar Contrasena
1
24. Se mostrara la siguiente pantalla:
gob mx Trémites  Gobierna  Particips  Dstos &
SEMARNAT Inicia  Ayuds

# > Activacion de usuario

Nuevo usuario

Agctivacion satisfactoria.
Por favor ingrese sus datos en la pagina de inicio.

25. Desde este momento ya puede ingresar al SINATEC.
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26. Cuando el usuario ya se encuentra activo con otra entidad se mostrara el siguiente mensaje y podra
ingresar al SINATEC, con la contrasefia asighada previamente.

gob.mx Trémies  Gobiemo  Particps  Daos X

SEMARNAT Inicie  Ayuda

& > Activacién de usuario

Nuevo usuario

Usuario: nombre Apellido Apellido2
Solicitante: INSTITUTO DE SEGURIDAT

Usuario activo, previamente registrado en otra entidad

Enleces éQué es gob.mx? Contacto
Lorr bR TR Es ol poresl Ginico o wrimites, informacién y participacian  Mess de syuda: dudss e informacién
e — cugadena Leer i goomx@funcionoutlica gob.mx

1A Denungis contra senvigores plibices

= Accesiviigag

Mantente informada. Suscribete 5
Siguencs an

NOTA: En caso de ingresar a SINATECcomoin Capt uri st adNOsevmbsficarg8 | a opci
representante / usuari os 0 de lsidarealizar regisire demepresentartelégal c o n
yl/o capturista.

sob.m\ Trimites Goblerro  Petops  Dams Q

SEMARNAT e Ande Sl

Tramites electronicos

Usuario
crarte SEMARNAT Represertants legaliusuanc nombre Apellido Apellido2
BFC IEWES1027655 CUSS MOPJB20715MDFGCZ22

Opciones para realizar trémites electrénicos

captura evaluacion
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Dar de baja usuarios

Esta opcion sirve para dar de baja a los representantes legales asociados a una entidad, persona moral o
fisica.

1. Seleccione un representante / usuario y de clic

gob.mx Trémites  Gobierno  Perticipa  Dates  Q
SEMARNAT Inicie  Ayuda  Salir
SOSL920523HMCLVAZ3 | nomire | josesolis@planetmedia.com.mx Pendiente de REPRESENTANTE x C 1
Agellice centrasefia LEGAL-Mivel &
Apellido2
FOTT520616HDFLDROS | nombre | luz.aguilar@planetmedia.com.mx Pendiente de REPRESENTANTE ®x C 2
Agellice centrasefia LEGAL-Mivel &
Apellido2

MOP]820715MDFGCZ43 | nombre | cesar.montoya@planetmedia.com.mx | Pendiente de REPRESENTANTE ®x C 2
Agellice centrasefia LEGAL-Mivel &
Apellico2

MOP]820715MDFGCZ21 | nombre | cesar.montoya@planetmedia.com.mx | Pendiente de REPRESENTANTE ®x C 2
Agellido ceontrasefia LEGAL-MIvel B
Apellico2

MOPJ820715MDFGCZ11 | nombre | cesar.montoya@planetmedia.com.mx | Pendiente de REPRESENTANTE ®x C 2
Apellido contrasefia LEGAL-Nivel A
Apellico2

MOPJ820715MDFGCZ33 | nombre | cesar.montoya@planetmedia.com.mx | Pendiente de REPRESENTANTE ®x C 2

Apellido contrasefia LEGAL-Nivel A
Apellico2

MOPJ820715MDFGCZ22 | nombre | cesar montoya@planetmedia. commx | Activo CAPTURISTA- E c 2
Apellido Nivel C

Apellido2 Dar de baja al usuario

MOPJ820715MDFGCZ12 | nombre | cesar.montoya@planetmedia.com.mx | Pendiente de REPRESENTANTE ®x C 2
Apellido contrasefia LEGAL-Nivel A
Apellido2

2. Paradar de baja al representante / usuarioselecconado de <clic en |l a opci
confirmacioén mostrado.

ifirma baja de usuario

;Deseas dar de baja al usuario?
nomiore Apellido Apellido2

Aceptar
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Se mostrara la siguiente pantalla:

Baja usuario -

Motivo de baja:

Seleccionar...

Observaciones:

e

4. Seleccione el motivo de baja para el representante / usuario seleccionado e ingrese observaciones en
caso de requerirlo.

Motivo de baja:
Baja

Observaciones:

Jubilacion

5. Declicenla opci -n AAceptardo una vez ingresado el moti vo
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6. Se mostrara el siguiente mensaje:

7. Los datos del

Manual
Sistema Nacional de Tramites Electrénicos 0 S |

El usuario se elimind correctamente.

nomire Apellido Apellido2

representante |/

NA-

usuar.i

o dado

gob, mx Trémites  Gobierno  Participa  Datos
SEMARNAT Inicia  Ayudas

Apellido2

FOTT520616HDFLDROS | nombre | luz.aguilar@planetmedia.com.mx Pendiente de REPRESENTANTE x C 31
Apellido centrasefia LEGAL-Mivel &
Apellido2

MOPJ820715MDFGCZ43 | nombre | cesar.montoya@planetmedia.commy | Pendiente de | REPRESENTANTE x C A
Apellido centrasefia LEGAL-MIvel A
Apellido2

MOPJ820715MDFGCZ21 | nombre | cesar.montoya@planetmedia.commx | Pendiente de REPRESENTANTE
. ’ - o x C 2
Apellido centrasefia LEGAL-NIvel B
Apellido2

MOP)820715MDFGCZ11 | nomlore | cesar.montoya@planetmedia.com.mx | Pendiente de | REPRESENTANTE x C 31
Apellido contrasefia LEGAL-Mivel A
Apellido2

MOP|820715MDFGCZ33 | nombre | cesar.montoya@planetmedia.commx | Pendiente de REPRESENTANTE x C 21
Apellido contrasefia LEGAL-Mivel A
Apellido2

MOP|820715MDFGCZ22 | nombre | cesar.montoya@planetmedia.com.mx | Baa CAPTURISTA- x C 31
Apellido Nivel C
Apellido2

MOPJ820715MDFGCZ12 | nombre | cesar.montoya@planetmedia.commy | Pendiente de | REPRESENTANTE x C A
Apellido centrasefia LEGAL-MIvel A
Apellido2

de

baj a,

NOTA: En caso que el representante / usuario seleccionado cuente con tramites y/o usuarios asignados, se
debera reasignar tanto sus tramites y/o usuarios a otro representante legal activo.
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Reasignar tramites

Esta opcion sirve para reasignar tramites, cuando se requiere dar de baja a un representante legal que tiene
trdmites asociados:

1. En el menu principal seleccionar la opcion Registra representantes/usuarios
2. Seleccione un representante /usuarioydeclicenl a opzar- ndeé baj ao

gob.mx Trémites  Gobierno  Participa Datos  Q
SEMARNAT nicio  Ayuda  Salir
1otal 1%
CURP Nombre Correo electrénico Estado Perfil Acciones
AURR820715MDFGCZ08 | nombre | luz.aguilar@planetmedia.com.mx | Baja REPRESENTANTE x C 2
Apellido LEGAL-Nivel B
Apellido2
AURR820715MDFGCZ07 | nombre | luz.aguilar@planetmedia.com.mx | Active REPRESENTANTE x C 2
Apellido LEGAL-Nivel B
Apellido2

ROVS860825HGRDLRO2 | nombre | luz.aguilar@planetmedia.com.mx | Activo REPRESENTANTE
Apellido LEGAL-Nivel A
Apellido2
AURL820715MDFGCZ09 | nombre | luz.aguilar@planetmedia.com.mx | Active REPRESEN
Apellido LEGAL-Nivel B
Apellido2
AURR820715MDFGCZ01 | nombre | luz.aguilar@planetmedia.com.mx | Baja REPRESENTANTE x C 2
Apellido LEGAL-Nivel B
Apellido2
BURRE20715MDFGCZ03 | nombre = Active CAPTURISTA-Nivel
Apellido C x C 1
Apellido2
BURRS20715MDFGCZ01 | nombre | luz.aguilar@planetmedia.com.mx | Baja REPRESENTANTE x C 2
Apellido LEGAL-Nivel B
Apellido2 -

3. Seleccionar el botén Aceptar del mensaje de confirmacion

Confirma Baja de usuario

iDeseas dar de baja al usuario? nombre Apellido Apellido2
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4. Se muestra el mensaje donde indica que el usuario tiene usuarios asociados y tramites pendientes por
reasignar. Seleccionar el botén Continuar.

Baja de usuario

El usuario nombre Apellido Apellido2 tiene usuarios asociados y
trémites pendientes por reasignar.

Cancelar Continuar

5. Muestra ventana Reasignar representantes legales, capturistas y/o tramites (folios), seleccionar la
opcién Tramites (folios

nar repres

Seleccione la opcién a realizar:

Seleccionar.

Seleccionar...
Usuarios (Representantes legales v capturistas

Tramites (Folios)
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6. Seleccionar el botén Continuar.

7. Muestra los tramites, asignados al usuario. Seleccionar los tramites en la casilla de verificacion y dar
clic en el botén Reasignar
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