Medio Ambiente Z5

Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales \-' RSARIO

Sistema Nacional de Tramites Electronicos
(SINATEC)

Guia rapida SINATEC

“Alta de un tramite”

2025 Tel: (55) 5628 0600wwwq b.mx/semarnat

La Muler
Indigena

Avenida Ejér nal No. 223, Col. Andhuac I Seccién C.P. 11320, Alcaldia Miguel Hidalgo, Ciudad de México




Medio Ambiente Z5

Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales ANIVERSARIO

1. Seleccionar la opcidn “Alta de tramite” que se encuentra en la pagina principal.

Opciones para realizar tramites electrénicos

Tramites en proceso de

Tramites en proceso de ovaluacion

captura

Seleccione el tramite de su interés por Listado de tramites que se encuentran
. Listado de tramites para captura de
ema.

Alta de tramite

en la etapa de evaluacion por la
informacion por el solicitante.

dependencia
Tramites para actualizacion

me

Listado de tramites que requieren Listado de tramites gue han finalizado
actualizacién de infermacion per parte su gestion
del solicitante.

Documentacion oficial para el solicitante.

Opciones de administracién

. Actualiza documentos . )
Actualiza domicilio fiscal - Registra representantes/usuarios
generales del solicitante

Aviso de Privacidad Simplificado- Sistema Nacional de Trémites Electrénicos (SINATEC)

2. Después seleccionar el Tema, Subtema y Tramite, luego seleccionar “Registrar”.

# »Inicio » Alta de tramite

Alta de tramite

Usuario
Solicitante: Entidad de gobierno-PlanetMedia Representante legal/usuario- nombre Apellido Apellido2
RFC LUZ37083100B RF. ROVS860825HGRDLRO2
[Tema+: @
armosfera v
Subtema*: @
[Tramite*; @

* Campos obligatorios

3. Siel trdmite a ingresar es la Cédula de Operacién Anual (COA) debera buscar su Niumero
de Registro Ambiental (NRA) registrado, para ello debera seleccionar el Estado y la
Delegacion o Municipio, luego dar clic en “Buscar”.

Avenida Ejército Nacional No. 223, Col. Andhuac I Seccién C.P. 11320, Alcaldia Miguel Hidalgo, Ciudad de México
2 025 Tel: (55) 5628 0600 www.aob.mx/semarnat

Ano de
La Mujer
Indigena




Medio Ambiente ;_5

Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales ANIVERSARIO

Su solicitud de ramite reguiere un NOmero de Registro A

MRAL por favor seleccions el Estado y municipio donde aplicars &l
=

Usuario

sarte Entidad de gobl ] di Represantants legalusuano nombre Apellido Apellido2
"C LUZ370831008 “URF ROVSBG0BZSHGRDLROZ

Nomero de Registro Ambiental (NRA)

Estado*: @

Delegacién o municipio®: @

4. Se enlistaran los NRA asociados al RFC de la empresa, para seleccionarlo dar clic sobre el
“Establecimiento”, después le saldra una notificacidon confirmando la seleccion.

nicic » Altz de trémite » NaGmero de Registro Ambiental (NRA)

Alta de tramite

Usuario
Solictante: Entidad de gobierno-PlanetMedia Representante legal/usuario. nombre Apellido Apellido2
REC LUZ37083100B R7. ROVSB60825HGRDLRO2
Namero de Registro Ambiental (NRA)
Estado: Véxico
Municipio: Naucalpan ce Judrez
Seleccione el NOmero de Registro Ambiental (NRA) que corresponda a su solicitud de trémite
NRA Establecimiento Direccién
LUZ1505700563 | ESTABLECIMIENTO 1  Avenida ANTONIO ROLDAN 14, Colonia OLIMPICA (SAN RAFAEL CHAMAPA V), CP:53650 I
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5. Después de confirmar la seleccion del NRA nos muestra un aviso confirmando que el
registro se realizd correctamente y nos muestra el nimero de folio asignado, asimismo
nos indica que el tramite se encuentra en la opcién “Tramites en proceso de captura”.

ci » Altz detrdmite > NGmero de Registro Ambiental (NRA)

Alta de tramite

Usuario

snte Entidad de gobierno-PlanetMedia Representane lezal/usuaro nombre Apellido Apellido2
RFC LUZ370831008 CURF: ROVS860825HGRDLR02

Aviso de registro

6. Enla pagina principal en la opcion de Tramites en proceso de captura se mostrara el Folio
asignado indicando la fecha de registro, el tramite, los Dias de captura, el estado de
captura, el porcentaje de avance y la liga Captura-tramite, ver y firmar documento.
Ingresar a captura-tramite para ingresar la informacion correspondiente del tramite.

Trdmites  Cobiemo @

SEMARNAT Inicio  Ayuda  Salir

Tramites en proceso de captura

Usuario

ante: MARIA DEL PILAR SA} lep
RO

nte legal/usuaric: MARIA DEL PILAR SA}

RFC: SARPE31022UU8
CURP: SARPE3I02ZMNLME

Folio: @

racha de registro: €

Estado tramite: @

Tramite: @

Para ver el detalle dé clic sobre el tramite

Folio Facha Tramite Dias Estado Avance Captura- wer/Firmar
registro captura | captura tramite | documentos
108208 | 20/00/2020 | REC masde En 000 & k-3
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7. Al terminar de capturar el tramite y concluirlo, debera firmar con la e.firma el tramite,
ingresar a Ver/Firmar documentos.

Para ver el detalle dé clic sobre el tramite

Folic | Fecha Trémite Dias Estado Avance  Captura- | ver/Firmar
registro captura  captura wémitz | documentos

0,/01/2020

& @

8. En Tramites en proceso de captura, Ver/firmar documentos dar clic en “Firmar de
documentos del tramites”. En esa pagina podra visualizar su expediente electrénico del
trdmite a ingresar.

A+ Inicio > Trimites en procesa de capfurs

Tramites en proceso de captura

usuario

Fle: IOSE ANDRES MEIA COMEZ Beprosentante legaliusuara: JIOSE ANDRES MEIA COMEZ

MECABNOI0ZES HE MEGASBOSOZHOCIMMNOS

wer/Firmar documentos
RECERCION, EVALUACION ¥ RESOLUCION DEL INFORME PREVENTIVO
208992

Documentos generales
Decurnen e wer
-
-

Aequisitos generales Tramite sin reg)

Documentaciin del tramite: Tramite s

9. Cierrey firmado del tramite.

Después de finalizar la captura del tramite, deberas de firmar electrénicamente los archivos del
tramite, abrira la siguiente ventana en donde tendra que llenar los campos solicitados y al
terminar seleccionar “Acceder”.
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10. Después de firmar el tramite, actualizar la ventana de Tramites en proceso de captura
(tecla F5) y verificar que el porcentaje sea 100%.

ggh Tramites Goberns  Partiops  Dst
SEMARNAT P
# > NiCla > Tramites en proceso de captura

Tramites en proceso de captura
Usuario

Solicitante: Entidad de gobierno-PlanetMedia 1€ legal/usuario: nombre Apellido Apellido2

RFC LUZ37083100B FF ROVS860825HGRDLRO2

Informacién general

Tramite CEDULA DE OPERACION ANUAL
niento ESTABLECIMIENTO 1

8311

03/04/2019

1de 160

En espera de firma

Ver/Firmar do

1. Dar clic nuevamente en el folio para ver el detalle del tramite, después seleccionar la
opcion “Ver/Firmar documentos”.
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gob.m Trémites  Gobiermo  Parzicips  Detos QU
SEMARMNAT nicic Ayuda Salir
Fecha de registro: @
Estado tramite: @
Tramite: @
Folio Fecha Tramite Dias Estado captura Avance Captura- Ver/Firmar
registro captura tramite documentos
8372 304 de 16L En proceso 00% & L
83249 0320 e En procesc 0.00% & L=
83248 C3s2 2 e Pe ente cerre SINATEC o0%e & -
23484 0342 En proceso 25 & -
83443 G3/2 24 de En proceso 0.00 & R

12. En la siguiente ventana se activara la opcidn de “Generar bitdcora”, dar clic en esa opcion
e inmediatamente se generara la constancia de recepcién la cual contendra el numero de
bitacora asignado al tramite.

gob Trimites  Gobierno Q
SEMARNAT ini e
® > INICIo > Trémites en proceso de captura

Tramites en proceso de captura
Usuario

t= Entidad de gobiernc-PlanetMedia

5 rio. nombre Apellido Apellido2
RFC LUZ37083100B

OVS850825HGRDLRO2

Ver/Firmar documentos

Tramne CEDULA DE OPERACION ANUAL

F 83721

03/04/2019

Pendiente cierre SINATEC

Generar bitacora

Documentos generales
Documento Ver
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13. Ya cerrado el tramite, la constancia de recepcion se podra recuperar en la seccién
“Tramites en proceso de evaluacién”y posteriormente en “Tramites concluidos”.
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